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In wtentia deamnel/domuului inspector scolar general

Ref:  Concursul de selectic a cadrelor didactice pentry constituirea corpului nafional  de experti n
managemment educational

1. in baza prevederilor art. 4 din Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului de
selectie a cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experi in management
educational, aprobath prin OMECTS nr. $549 din 6 octombrie 2011 i publicati tn Monitorul
Oficial nr. 742 din 21 ociombrie 2011, cu modificirile 5i completdrile ulterioars, a fost emis
OMEN nr. 5142/26.09,2013 privind aprobarea Calendarului desfasurirl] concursului de selectie a
cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de expertl In management educational,
seria 8 S-a,

2. In conformitate cu prevederile art. 19 alin. (1) din metodologia invocats, "incepind cu anul gcolar
2012 - 2013, inspectoratele geolare judetene/al municipiului Bucuresti pot/poate scoate anual la
concursil de selectie pentru dohéndirea calititii de membru al corpului national de experti in
managemeant educational un numdr de locur! de cel mult 5% din totalul posturilor didactice
existente in judetul/municipiul Bucuregti, pentru care se organizeazi concursul”,

3. In vederea completarii de citre candidai a formularului de selectie online, conform art, 4 lit, a) din
metodologia anterior mentionatd, s-a vealizat aplicatia informatics dedicatd acestui SCOp 51 s-Au
elaborat instructiunile privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluirli candidatilor inserisi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in management
educational, previizute in anexa [, care face parte integrants din prezenta adresi,

4. Tn vederea organiziirii §i desfisursrii concursului de selectie a cadrelor didactice pentry
consiituirea corpulul national de experti in management edneational tn perioada 2] octombrie-22
nolembrie 2013, in baza prevederilor metodologisi de organizare si desfSgurare & concursului i a
calendarulul menfionate anterior, inspectoratul gcolar judetean/municipin] Bucuresti va desfisura
urmiditoarele activititi:

a) afijeazd, In data de 21 octombrie 2013, Ja sediul inspectoratului geolar §i pe site-ul propriu;
- calendaru) desfasurarii concursului; _ '

-+ programul orar al inscrierilor (depunerea portofoliilor);

- numirul de locuri scoase la concurs;

- metpdalogia de concurs;
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-~ ingtructiunile de wtilizare a aplicatiei informatice;

- adresa oficiald a site-ului pe care se vor face inscrierile onling;

- locul unde vor fi afisafe listele cu candidatii declaratl admisi in wrme introducerii

informatiilor in formularu] de selectie online;

b) constituie, conform prevederilor art. 5 alin. (2) si art. 6 din metodologia de concnrs,
comisia de inscriere i evaluare a portofoliilor candidatilor;

) afigeazd, in data de 28 octombrie 2013, listele cuprinzénd candidatll declarati admisi dupi
intraducerea informatiilor in formularul de selectie anline;

) intreprinde masurile necesare pentriy ca, in perioada 29-30 octornbrie 2013, toti solicitantil,
declarati admisi dupd introducerea informaiilor in formularul de selectie online, s fst
depunii portofoliile, conform programului orar afigat;

e) transmite Ja MEN, fn perioada 31 octombrie-1 nojembrie 2013, lsta candidatilor declarati
admizi dupdi ctapa de selectie online, care la data nscrierii Ia selectie ocups o functie de
conducere sau de Indrumare i control din inspectoratul scolar, si dosarele acestora vizate de
consilierul juridic al inspectoratului gcolar, conform prevederilor art. 18 alin. (2) din
metodeologia de concurs;

) intreprinde misurile necesare pentru ca, In perioada 4-7 noiembrie 2013, comisia de
inscriere i evaluare a portofoliilor candidafilor s3 poatd realiza activitatea de evaluare a
portofoliilor candidatilor.

g) valideazdl, in data de & nolembrie 2013, rezultatele selectiei tn consiliul de administratie gi
afigeazd rezultatele evaludrii, in ordinga descrescéitoare a punctajelor, conform prevederilor
art. 12 din metodologia de concurs;

h) afigeazd, in data de § noiembrie 2013, la sediul inspectoratului, rezultatele selectiei realizate
de comisia de evaluare constituitd la nivelul MEN, conform prevederilor art, 18 alin. (5) din
metodologia de concurs;

i) Intreprinde mésurile necesare peniry ca, in perioada 11-15 noiembrie 2013, s# fie inregistrate
eventualele contestatii ale candidatilor, in conformitate cu prevederile art.13 din metodologia
de concurs;

j) solutioneazi, in pericada 11-19 nolembrie 2013, eventualele contesiatii nregistyate, conform
prevederilor grt. 14 alin, (1) din metodologia de concurs;

k) T perioada 20-21 noiembrie 2013, ttocimeste si transmite cétre MEN lista candidatilor
promovati, in format lefric §i electronic §i documentatia aferentd, conform prevederilor art.15
din metodologie; rezultatele finale ale concursniui se afiseazil in ordine alfabeticd la sediul
ingpectoratulyi scolar, canform prevederilor art, 14 alin. (2) din metodologia de concurs.
Anexam instructinnile privind utilizarea aplicatici de asistare a evaludrii cgnnciidaplw inscrigi

la selectia cadrelor didactice pentri constituirea corpulul national de experfi in management

educational.

Inspeetor,

Bir, General Berthslat nr. 28-30, Ssctor 1, 110168, Bucuresti Tel: +40 (021 317 30 03 Fax: +40 (021 314 54 20 www.cdu.ro
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Anexa la Adresa Nr, ‘5;89 / / # ’/0‘ 2013

INSTRUCTIUNI
privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluérii candidatilor inscrigi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in
management educational

Informatii generale

1. Aplicatia informafica de asistare a evaludirii candidatilor Inscrigi la selectia cadrelor didactice
pentru constitirea corpului naticnal de experti In management educational este disponibila la
adresa http://eneme.edu.ro/evaluare/ . Accesyl in aceastd aplicatie se yealizeazd wifliznd datele
de acces primite dup# indeplinirea procedurii mentionate la punctul 2 din prezenta instructiune.

2. Comisiile de Inseriere i evaluare a porfofoliilor se constitule conform Metodologiei aprobate
prin OMECTS Nr. 5549 din 6 octomibrie 2011 {cu modificarile si completérile nlterjoare), art. 6,
Pentru fiecare grup de inspectori gcolari evalnatori, precizati la lit. b), subpunctul (i), Ministerul
Educatiei Nationale creeaza cite un cont de evaluator atagat judefului/municipinlui Bucuresti. In
acest scop, decizia privind constituirea comisiei de fnscriere gi evaluare a portofoliilor va fi
trimisd de citre I9] prin e-mail la adresa cheme@medu.edu.ro In aceeasi zi in care a fost sermata
de Inspectorul Scolar General, dar nu mai thrziu de 28 octombrie 2013. Conturile vor fi create gi
comunicate expeditorului decizief in 24 de ore,

8. Fiecare grup de evaluatori se autentificl in sistem gl completeazd datele de pe pagina
«Parametri” cu informatiile aferente comisiel pana la data de 28 actombrie 2013,

Conform art, 4 din Metodologle, procedura de selectie se realizeazd dupd urmétoarele etape:

A, Ttapa de selectie online
fn pericada 21-28 octombrie 2013, candidatii se inregistreaza utilizdnd formularul disponibil la
adresa http://cneme.eduro/inscriere/. Rezultatd procesului de selectie online se comunich
candidatulai automat de citre sistem odatd cu trimiterea formularulul de inregistrare, conform
art. 2 gi art, 4 lit. a) din Metodologie.

2. Dacd rezultatul este ,respins”, atunci candidatul are posibilitatea si repete procesul de
inregistrare de cite ori doregte, in perioada mentfionatd la punctul A.1. din prezenta inst:ucfiune.

3. Dacli rezultatul este ,admis”, candidatul este thseris In baza de date aferentd etapei de evaluare a
porfofoliilor de ciitre inspectoratele gcolare/minister.

B. Afigarea listelor cuprinzind candidatii admigi in etapa de selectie online

1 In data de 28 octombrie 2013, pe pagina hitp:/nemeednro se va publica automat lista
candidatilor admist In aceastd etapd, cu posibilitatea de filtrare dupd judet.

2. Totla aceeagi dat, lista va fi disponibila i din aplicatia de asistare a evaluizii, cu posibilitalg
listave. Aceastd listd va fl afigatd la sediul IS]/ISMB si pe site-ul acestora.
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C. Depunerea dosarului cu documentele previzute fa art. 7 din Metodologie la inspectoratele
geolare declarafi admigi in etapa de selectie online :

1. Tn pericada 20-30 octombrie 2013, solicitantii depun'dasarele la inspectoratele scolare. In aceastii
etapa nu este necesard utilizarea aplicafied.

D. Evaluarea portofoliilor de cdtre inspectoratela geolare/minister

In perioada 4-7 nojembrie 2013, pentru fiecare candidat in parts, are loc vevificarea declavagiilor

candidatilor din etapa de selectie online, apoi evaluarea dosarului depus. Prin antentificarea in

sistem, gropurile de evaluatori au acces 1a lista candidatilor admigi automat (in baza propriflor
declaratii) in procesul de selectie anline.

2. Se va verifica, pentru fiecare candidat in parte, conformitatea declarafiilor privind criteriile de la
art. 2 din Metodalogie cu documentele depuse la dosar. Dacd se vor constata discrepante Tnive
datele declarate de candidat ¢i dacumentele din dosar, atunci evaluatorii vor respinge candidatul
apdsand pe butonul in formj de stea {,Respinge Ia selectia online”) din dreptul candidatuly
respectiv, completand motivil respingerii, Candidatii respingi in acest mod pierd dreptul de a
participa din nou Ia selectia online in sesiunea curenti,

3. Prin urmare, candidaii la care, in urma verificarii condigiilor de parficipare meniionate la art. 2
din Metodologle, se constati discrepante vor fi declarati respingi la procesul de selectie online
In timpuld efapei de evaluare a portofoliilor.

4. Tot pentru fiacare candidat In parte, odatk cu parcurgerea dosarelor depuse, in aceeagi perioads,
evaluatorii vor deschide figa de evaluare a candidatuhui, ap#sand pe butonul ,Fisa de evaluare”
din dreptul numelni candidatulul In cauzi, Dupid completarea cu punctaje a fiselor de evaluare,
evaluaforii vor apésa butonul ,Salvare” peniru a salva figa, apoi pe butonul , Tipdrire” a tip#ri gl
semna figa,

5. Este posibild revenirea la oricare figh de evaluare pinad cind procesul de evaluare a unui
portofolin este Inchelat, caz fn care evaluatorii vor apéisa pe butanul in formd de lacit
(»Validare”) pentru a marcarea definifivd a evaludrii respective.

6, Acei candidati care s-au Inscris §i au fost declarafi admisi in etapa de seleclie online, dar nu gi-au
depus portofoliul, vor fi evaluati cu punctaj 0 i vor fi automat consideraft respinsi. Acegtia vor fi
trecufi In starea , Validat” cu fisa de evaluare completatd in 0.

7. In aplicatia informaticd de evaluare existi, in dreptul fiechrni candidaf, un buton numit
«Bditeazd date personale”, care permite modificarea unor date personale ale candidatului ~
aceastd facilitate poate i folositd pentru corectaren gramaticald a informatiilor despre candidati,
ce urmeazi a fi folosite In documentele oficiale,

fay

E. Afigarea rezultatelor evaludrii, in ordinea descrescitoare a punctajelor _

1. Tndatade 8 noiembrie 2013, dupi ce toate dosarele depuse au fost parenrse de citre evaluatori,
se vor {ipdrl din aplicatie Anexele 4 si 5 ]a Metodologie, completate automnat. Consiliul de
administratie al ISJ/ISMB valideazi rezultatele din Anexa 4.

2. Anexa 4 se depune la dosarul comisiei, iar Anexa 5 se va afiga la sediul I]/1SMB gi se va public
pe site In data de 8 nojembrie 2013,

3. Anexa 5 va fi disponibili, incepind cu data de 8 noiembrie 2013, § pe
hitpi//eneme.edy.ro, cu posibilitate de filfrare a rezultatelor pe judete, :
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4. Contestatiile se pot depune de citre candidati in perioada 11-15 noiembrie 2013. In perioada
11-19 nofembrie 2013, odatd cu solutionarea contestatiilor, evaluatorii vor invalids candidatii
contestatari (butonul , Invalidare”), vor actualiza figele de evaluare aferente, vor valida din nou
candidatii $t vor retipdri Anexele 4 si 5. Site-ul http://ecneme.eduro se va actualiza antomat cu
modificirile operate in data de 19 noiembrie 2013,

F. Intoamirea de citre inapectoratele scolare a listelor cuprinzdnd candidatii propugi pentru 4
deveni membri in corpul nafional de experti in management educational

1. Inspectoratele Scolare vor tipiri din aplicafie, semna, stampila gl frimite la MEN/RDGRURSN
Anexa nr. 2 1a OMECTS Nr. 4838/2012 (fosta Anexa nir. 6 la OMECTS N, 5549/2011), in perioada
20-21 noiembrie 2013.

G. Emiterea Ordinului de ministru privind inscrierea cadrelor didactice declarate promovate in
Registrul national af expertilor in management educational
1. In data de 22 nojembrie 2013, ae emite Ordinul de ministru privind Inscrierea cadrelor didactice
declarate promovate In Registrul natienal al expertilor in management educational. Dupé
emiterea acestui Ordin, pe site-ul hitpy//enemeedurg va fi disponibil, cu caracter permanent,
Registrul national al expertilor In management educational, care va putea fi consultat prin
- ciutare dupa numele §i premamele, respectiv judeful expertilor in managerent educational,

Alte preciziri
Suportul tehnic aferent aplicatiei informatice se oferd prin e-mail la adresa meme@medu.edi.ro.
Pentru a nu nthmping probleme de utilizare a aplicatiel, vd recomandim folosirea browserului
Mozilla Firefox (aplicatia a fost testatd pe ultima versiune curents 18.0.2).
Pentru informatii suplimentare: adresa de e-mail meme.medu.edu.ro si nr. tel. 021/4056237.




