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Istoricul institutiei

Rapoarte de activitate ale inspectorului scolar general adjunct si
inspectorilor scolari de specialitate

Organigrama [S] Ialomita

Planurile manageriale anuale

Rapoarte de control MLE.C.1.

Regulamentul intern al IS] [alomita

Concluzii, constatiri, procese-verbale, programe de mésuri intocmite cu
prilejul inspectiilor de tip RODIS

Protocoale de colaborare cu institutii publice

Documente privind examenele nationale

Graficul unic de monitorizare si confrol, semestrial si anual

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si
procese verbale de predare preluare

Raport anual privind starea invatamantului din judet
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Planuri manageriale, semestriale si anuale

Note de control, procese verbale ale inspectiilor individuale de specialitate
{curente §i speciale) si de organizare conducere

Inventare arhivistice anuale create de compart1ment(cop1e martor) si
procese verbale de predare preluare

Procese-verbale in urma Consilinlui Consultativ al disciplinei

Evidenta personalului de specialitate si a normelor didactice de specialitate

Corespondenta cu MLE.C.1, si alte institutil

Corespondenta referitoare la olimpijadele si concursurile scolare

Acordarea gradatiilor de merit

Lucrini scrise si elaborate la concursul de ocupare a posturilor de ciitre
cadrele didactice necalificate

Formare continui

10.

Evidente, informéri, programe, materiale de instruire gi perfectionare a
inspectorilor, metodistilor si a altor categorii de personal din coli

Evidente, liste, situatii, planuri, informéri, programe privind perfectionarea
cadrelor didactice prin examene, cursuri de reciclare, definitivarea, grade
didactice, doctorat.

Studii, analize, alte materiale privind organizarea consfituirilor, cercurilor
pedagogice, informarilor metodice de specialitate, schimbului de experient#,
simpozioanelor, sesiunilor stiinfifice, de referate §i comunicari

Programe, planuri, analize, dari de seama privind activitatea metodici si de
perfectionare (comisii, catedre, centre metodice)

Analize, studii, propuneri privind organizarea gi functionarea sistemului
national de perfectionare a pregétirii profesionale a personalului din
unititile de invitimant

Programul si tematica actiunilor intreprinse pentru indrumarea si controlul
activitatii de perfectionare a pregitirii profesionale

Note de control privind activitatea de perfectionare la nivelul unititilor de
invatimant

Rapoarte privind inspectiile curente si speciale cu privire la obfinerea de
grade didactice

Registru de evidenti a personalului didactic Inscris la grade didactice

Notele de conirol Incheiate in urma efectufirii inspectiilor tematice la
scolile din sector

Inventare arhivistice anuale create de compartiment (copie martor) si
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procese verbale de predare preluare

indrumiiri metodologice, instructiuni gi recomandari cu privire la

[2. obiectivele, continutul i modul de desfigurare a activititii de perfectionare,
de planificare, urmirire i repartizare a acestei activititi
13. Corespondenta cu MLE.C.I. si alte institutii
14. Diagrame ale activititii de perfectionare la nivelul unititilor de invatiméant
15 Strategii activitatea de perfectionare 51 formare continui la nivelul unitétilor
) de tnvatamant
Avize, propuneri privind:
16. - formele, durata si frecventa pregatirii profesionale a personalului;
- planuri si programe ale cursurilor de perfectionare
D. Management educational, evaluare si dezvoltare institutionala, asigurarea calltatu
1. Planuri gi programe manageriale
5 Documente privind concursurile de ccupare a functiilor de conducere din
) unitatile de invatamant preuniversitar
3. Fise de evaluare a activitatii directorilor unitatilor de invatamant
4 Note de control si rapoarte privind managementul la nivelul institutiilor de
) invatimant
5. Fise de evaluare ale directorilor in vederea acordarii calificativelor anuale
6 Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si
) procese verbale de predare preluare
7. Evidenta calificativelor annale a directorilor: Instiintiri calificative directori
8. Corespondenta cu M.E.C.1. gi alte institutii
9 Dosare personale ale directorilor depuse in vederea acordarii salariului de
) merit
10 Dosare personale ale directorilor depuse in vederea acordarii gradatiei de
) merit
11. Rapoarte de autoevaluare ale directorilor
12. Rapoarte anuale de evaluare interna dm unitatile scolare, realizate de CEAC
E. Managementul Reésurselor Umane
1. Fise de ncadrare personal didactic
5 Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor} si procese
) verbale de predare preluare
3. REVISAL (format electronic)
4 Dosare personal angajat [.S.J.
) {coniract de munca/managerial, fisele posturilor si de evaluare)
5 Documente privind constituirea si ocuparea catedrelor (proiecte incadrare
’ scoli, liste posturi vacante/rezervate si altele)
6. Sesiziiri 51 reclamatii
7. Dosare pretransferdri si restriingeri de activitate cadre didactice
Documente cu privire la organizarea, desfasurarea si rezultatele la concursul
8. de titularizare a cadrelor didactice
{ comisii de organizare, rezultate si liste posturi vacante)
9. Dosare fncadrare personal didactic caiificai
10. Corespondenta cu ML.E.C.1. si alte institutii
11. Dosare pentru ocuparea functiilor de conducerg, Indrumare si control
12. Dosare incadrare personal didactic necalificat
E. Secretariat si Arhiva
Aprobiri pentru eliberarea dupllcatelor actelor de studii , borderouri,
1. delegatii pentru aplicarea timbrului sec pe duplicate si vizarea acteior de
studii
2. Procese-verbale de predare-primire acte studii, sigilii
3 Registru pentru evidenta formularelor actelor de studii primite si a celor
) distribuite pe unititi de tnvatamant
4. Registru unic de control
5. Registrul de evidentd a stampilelor si sigiliilor
6 Corespondenti privind confectionarea , distribuirea si restitnirea
' stampilelor, sigiliilor ete. scoase din uz
7. Nomenclatorul arhivistic 1.S.1.
8. Registrul de depozit al arhivei
9. Inventarul documentelor din arhiva ISJ
10 Corespondenga cu D.J.AN. privind arhiva institutiei, procese-verbale de

control, verificari, lucriri de selectionare, confirmarea nomenclatorului
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Procese-verbale predare-primire a arhivei de la compartimente

Registrul de evidentd curentd intrare~iegire a unititilor arhivistice

Registrul de inregistrare a petitiilor

Registrul de intrare — iegire a corespondentei

Corespondenta primiid de la ME.C. L

Aprobari excursii ale unitatilor de invatamant

Condica de prezentd inspectori i personal contractual

Condici si borderouri de predare si expediere a corespondentei

Evidenta petitiifor, scrisorilor, sesizérilor si reclamatiilor
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Contencios
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Dispozitii, decizii, aprobiri emise de inspectorul scolar general

Registru pentru evidenta deciziilor inspectorului scolar general

Registru de procese-verbale al Consiliului de administratie

Informiri, studii, analize prezentate in sedintele consiliului de administratie

Dosare litigii

Ordine si instructiuni eniise de M.E.C.1.

Dosare Colegiul de Disciplina

Registru de evidenta a contestatiilor adresate Colegiului de Disciplina

Procese-verbale, hotarari ale Comisiei Paritare

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si procese
verbale de predare preluare

Corespondenta juridici

E

Audit public intern
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10.

11,

12.

13.

Planuri de audit anuale

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si procese
verbale de predare preluare

Rapoarte de audit anuale

Norme metodologice specifice entitatii publice

Planul anual de audit public intern

Proceduri de lucru

Planificari anuale de inspectie fiscala

Corespondenta cu MLE.C.I si alte institutii

Planificare estimativa pe 3 ani

Rapoarte de audit periodice

Situatii statistice si informatii oferite ca urmare a solicitarilor
Note de constatare '

Proiectul planului anual de audit public intern

L

Financiar — Contabilitate

12.

13.

Acte normative, metodologii si indrumdri privind activitatea financiar-
contabili :

Propuneri M.E.C.I., Ministeru! Finantelor gi ale organelor administratiei
publice locale cu privire la normarea cheltuielilor in activitatea de

Fev R And
tnvatimant

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor} si
procese verbale de predare preluare

Lucriri pregatitoare si propunerile pentru intocmirea financiar-contabild a
bugetului de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare

Bugetul definitiv de venituri i cheltuieli bugetare si extrabugetare

Acte justificative contabile (registre: jurnal, inventar, cartea mare, note
contabile, extrase de cont, acte de decontare, acte de casd, note de intrare-
receptie, conturi de executic bugetard, declaratii de banci, carnete cec )

Liste de investitii.

Corespondenti in legaturd cu operatiunile contabile gi financiare care nu se
anexeazi la notele contabile

Evidenta gestiunilor, inventare si fige de magazie

Lucréri privind caséri §i declaséri (propuneri, procese-verbale, decizii).

Procese-verbale de sciidere din inventar a materialelor scoase din uz
(casate, vindute sau distruse).

Balani# de verificare, sintetice si analitice:
- trimestriale
- anuale

Sitnatii financiare incheiate pentru activitatea proprie si a ordonatorilor
tertiari din subordine:
- trimestriale
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- anuale

Fige de evidentf contabild — analitice gi sintetice

Fige pentrn evidenta migcérii creditelor
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Dispozitii bugetare de repartizare si retragere a creditelor

State de plati (salarii propriu-zise)

Alte drepturi salariale

Borderouri pentru corespondenta expediati

Normare — Salari
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State de functii nominale din 1.8.J.

Centralizator state de functii si fundamentarea cheltuielilor de personal

State de functii nominale din unitéti scolare

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si procese
verbale de predare preluare

Copii state salarii 1.5.J

Situatii privind gradatiile de merit

Situatii privind salariile de merit

Adeverinte de incadrare si salarizare eliberate

Corespondentd cu MLE.C.L., unitati de invatamant si alte institutii

Situatii statistice trimestriale si anuale privind numarul de personal i fondul
de salarii

Fise si declaratii fiscale

Chestionar statistic

7

Plan scolarizare -

Retea scolari
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Fundamentarea planului de gcolarizare (anexe scoli)

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si pracese
verbale de predare preluare

Planul de scolarizare inaintat catre M.E.C.1.

Plan defatcat la nivelul fieciirei unititi de Inva{imant

Realizarea planului de scolarizare

Corespondenta cu unitatile de invatamant

Corespondenta cu MLE.C.IL

Corespondenta cu institutiile publice

Tehnic-investitii, administrativ
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Proiecte tehnice

Detalii tehnice de executie

Analize, informiri referitoare la investitii

Analize, informdri referitoare la reparatii capitale

Documente pe timpul executiei-cartea constructiilor

Documente privind patrimoniul unittilor gcolare

Schite, plamuri privind localul 1.8.J.

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si procese
verbale de predare preluare

Documentele aferente achizitiilor publice

Fige privind protectia muncii

Fise privind paza gi stingerea incendiilor

Planul de evacuare

Coregpondentd organe superioare, organe centrake

Situatii lncrdri (investitii, consolidéri)

Solicitiri reparatii unitaii scolare

Expertize tehnice

Evidenti informa

tizatd

Situagia la invagiturd la sfirsit de an scolar pe seoli gi licee (SCx.2)

Situagia operativa la inceput de an gcolar pe geoli si licee (SCO)

Situatia statistici la tnceput de an scolar pe scoli si licee (SCx.1)

Situatia statistici la inceput de an scolar pe gridinite (CS1.1.)

Inventare arhivistice anuale create de compartiment(copie martor) si procese
verbale de predare prefuare
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Situatia la Invatatura la sfirgitul semestrului [, I (SC3. Scm.x)

Situatia la invataturd la sfarsitul trimestrului I, IT, 11 pe gcoli gi licee
(8C3.Trim.x)

Situatia la invitituri a elevilor striini la sfargitul semestrului I si 1T {etnici)
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B. LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC

Rapoarte de activitate ale inspectorului scolar general adjunet si inspectorilor scolari de specialitate

Organigrama 13J Talomita

Planurile manageriale anuale

Rapoarte de control M.E.C.I.

Regulamentul intern al IST Ialomita

Concluzii, constatiiri, procese-verbale, programe de mésuri intocmite cu prilejul inspectiilor de tip RODIS

Protocoale de colaborare cu institutii publice

Documente privind examenele nationale

Graficul unic de monitorizare si control, semestrial si anual

Inventare arhivistice anuale create de compartimente si procese-verbale de predare-preluare

Raport anual privind starea invatamantului din judet

Planuri manageriale ale inspectorilor scolari de specialitate, semestriale si anuale

Procese-verbale in urma Consiliului Consultativ al ISJ Ialomita

Procese-verbale in urma Consiliului Consultativ al disciplinei

Evidenta personalului de specialitate si a normelor didactice de specialitate

Corespondenta cu M.E.C.I. si alte institutii

Documente referitoare la olimpiadele si concursurile scolare

Lista persoanelor beneficiarg ale gradaiei de merit si a salariului de merit

Lista persoanelor beneficiare a distinctiilor si premiilor

Evidenta anuala a metodistilor

Evidente, informéri, programe, materiale de instruire si perfectionare a inspectorilor, metodistilor si a altor categerii de personal din gcoli

Evidente, liste, situatii, planuri, informéri, programe privind perfectionarea cadrelor didactice prin examene, cursuri de reciclare,
definitivarea, grade didactice, doctorat. ’

Studii, analize, alte materiale privind organizarea consfatuirilor, cercurilor pedagogice, informérilor metodice de specialitate, schimbulhui
de experientd, simpozioanelor, sesiunilor stiintifice, de referate si comuniciri

Programe, planuri, analize, diri de seami privind activitatea metodic gi de perfectionare (comisii, catedre, centre metodice)

Analize, studii, propuneri privind organizarea gi functionarea sistemului national de perfectionare a pregiitirii profesionale a personalului
din unitifile de Tnvitimént

Programul si tematica actiunilor intreprinse pentru indrumarea si controlul activitatii de perfectionare a pregatirii profesionale

Registru de evidentd a personalului didactic inscris la grade didactice

Notele de control incheiate in urma efectuérii inspectiilor tematice

Indrumiri metodologice, instructiuni i recomandiri cu privire la obiectivele, continutu! i modul de desfasurare a activitfii de
perfectionare, de planificare, urmirire si repartizare a acestei activititi

Strategii privind activitatea de perfectionare 5i formare continud la nivelul unititilor de invatdmant

Avize, propuneri privind:
- formele, durata gi frecventa pregatirii profesionale a personalului;
- planuri si programe ale cursurilor de perfectionare

Documente privind organizarea si desfasurarea concursurilor de ocupare a functiilor de conducere din unitatile de invatamant
preuniversitar

Fise de evaluare a activitatii directorilor unitatilor de invatamant

Evidenta calificativelor anuale a directorilor: Instiintiri calificative directori

Rapoarte anuale de evaluare interna din unitatile scolare, realizate de CEAC

Documente privind constituirea si ocuparea catedrelor (proiecte fncadrare geoli, liste posturi vacante/rezervate si altele)

Rapoarte privind programele comunitare si proiectele educationale

Rapoarte semestriale privind petitiile

Documente cu privire la organizarea, destasurarea §i rezultatele la concursul de titularizare a cadrelor didactice
{ comisii de organizare, liste posturi vacante)

Decizii ale inspectorului gcolar general

Registru pentru evidenta deciziilor ingpectorubui scolar general

Registru de procese-verbale al Consiliului de adminisiratie

Informari, studii, analize prezentate in sedintele consilinlui de administratie

Registru de evidenta a contestatiilor adresate Colegiului de Disciplina

Procese-verbale, hotarari ale Comisiei Paritare

Anunturi privind organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante

Planul anual de audit public intern

Lucriri pregititoare i propunerile pentru intocmirea financiar-contabild a bugetului de venituri si cheltuieli bugetare i exfrabugetare

Bugetul definitiv de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare




Liste de investitii.

Situatii financiare incheiate pentru activitatea proprie §i a ordonatorilor tertiari din subordine:
- trimestriale
- anuale

State de functii nominale din I.3.1.

Ceniralizator state de functii gi fundamentarea cheltuielilor de persona!

State de functii nominale din unitati scolare

Situatii statistice trimestriale si anuale privind numirul de personal si fondul de salarii

Fundamentarea planului de scolarizare (anexe scoli)

Planul de scolarizare inaintat catre M.E.C.L.

Plan defalcat la nivelul fiecirei unitdti de invifimént

Documente privind realizarea planului de scolarizare

Analize, informiri referitoare la investitii

Analize, informiri referitoare la reparatii capitale

Documente pe timpul executfiei-cartea constructiilor

Documente privind patrimoniul unitatilor scolare

Documentele aferente achizitiilor publice

Situatii lncriiri (investitii, consolidéri)

Solicitdri reparatii unitifi scolare

Situatia la tnvagaturs la sfargit de an geolar pe scoli i licee (SCx.2)

Situatia operativd la inceput de an gcolar pe scoli si licee (SCO)

Situafia statistici la inceput de an gcolar pe scoli gi licee (SCx.1)

Situatia statistica la inceput de an geolar pe gridinite (CS1.1.)

Situatia la fnvatiaturi la sférgitul semestrului I, II (SC3. Sem.x)

Situatia la nvititurd la sfirgitul trimestrului I, 11, TIT pe scoli §i licee (SC3.Trim.x)

Situatia la Invititura a elevilor striini la sfargitul semestrului Tsi IT (etnici) — licee

Ordine, instructiuni, note, circulare emise de catre Ministerul Educatiei, Cercetarii si Inovarii

Rapoarte anuale privind implernentarea Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica

Rapoarte anuale privind implementarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Evidenta litigiilor in care 1SJ lalomita este parte

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
01 .ARCARI RODICA LUMINITA




