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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd descrie activitatea de monitorizare a activititilor privind educatia
remediali/de pregitire suplimentard a elevilor, pentru asigurarea succesului educational al tuturor
copiilor, inclusiv al copiilor din cadrul grupurilor marginalizate social si in situatie de risc de abandon
scolar, accesului egal al acestora la oportunitdfi, drepturi §i servicii din domeniul educational,
ameliorarea rezultatelor elevilor la examenele nationale.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicatd de cétre:

a) Inspectorii gcolari din cadrul 1.S.J. lalomita;
b) Directorii unititilor de invitimant din judet;
¢) Cadre didactice.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
- ROFUIP, aprobat prin Ordimd MENCS 5079/2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare,.

- OMENCS wr. 5349/2011, cu modificirile si completirile ulterioare, pentru aprobarea
Metodologiei de organizare a Programului Scoald dupd scoald;

- OMECTS nr. 5547/2011, privind Regulamentul de inspectie a unitdfilor de invaamant,;
- Strategia privind Reducerea Pérdsirii Timpurii a Scolii.

4. DEFINITII SI ABREVIERT ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

4.1, Definitii:

> proceduri de sistem - prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;

> Editie - forma initiali sau actualizata a unei proceduri operationale;
> Revizie in cadrul unei editii - actiune de modificare a uncia sau mai multor componente ale PO;

4.2, Abrevieri:
PS — Procedurd de sistem
ISG - Inspector Scolar General



ISGA - Inspector Scolar General Adjunct
IS - Inspector $Scolar

5. DESCRIEREA PROCEDURII
3.1 Generalititi:

Toti factorii implicati in sistemul educational, trebuie sa asigure copiilor sanse egale la educatie de
calitate. Personalul didactic se va centra pe parcurgerea intergald a programelor scolare, precum si a
programelor specifice pentru examenele nationale, in vederea atingerii standardelor nationale sia
rezultatelor elevilor la aceste examene. Unititile de tnvii{imént o si asigure un Program de activitati
remediale/pregdtire suplimentard a elevilor, pe tot parcursul anului scolar, inclusiv la disciplinele
prevézute cu probe la examenele nationale, 1.S.J. Ialomita va organiza activititi de monitorizare, control
si consiliere In vederea atingerii scopului prevézut in prezenta procedurs de sistem.

3.2 Documente utilizate:

3.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate:

- Inspectia tematicd din G.U.M.C.E.LS.- 1.S.J. Talomita;

- Ordin de serviciu si Fisa de monitorizare, emise de 1.S.J. Ialomita;
- Note de constatare incheiate in unitatile de invitimant;

- Rapoarte de inspectii, elaborate de inspectorii scolari;

- Raport centralizator, elaborat de .S.G.A.

5.2.2, Continutul si rolul documentelor utilizate

- Inspectia tematica cuprinde obiectivele si activititile propuse;

- Ordinul de serviciu contine date privind unititile scolare ce urmeaza a fi inspectate i activitatile ce
urmeazi a fi realizate;

- Notele de constatare vor avea ca structurd: obiective, constatiri si recomandiri;

- Figele de monitorizare, formularul tip al prezentei proceduri, vor fi completate In unititile de
invatimént, pentru o centralizare statisticd reald a activititilor remediale/pregitire suplimentari;

- Rapoartele de inspectii vor fi eleborate sub formi de sintezi a aspectelor constatate de cétre fiecare
inspector gcolar;

- Raportul centralizator elaborat de 1.8.G.A. cuprinde toate aspectele constatate in urma desfisurdrii
inspectiei tematice.

5.2.3. Circuitul documentelor

- Inspectia tematicd, ordinul de serviciu si fisa de monitorizare sunt elaborate de 1.S.G.A. si avizate de
1.S.G., sunt transmise in unititile de invatdmant si inspectorilor scolari, prin serviciul secretariat;

- Notele de constatare sunt incheiate In registrul de inspectii al unititii de invatimant si preluate in doud
copii, conform cu originalul, de citre inspectorul gcolar, o copie a notei de constatare se predi LS.G.A.
si o copie riméne la inspectorul scolar;

- Figa de monitorizare tip, este completatd de inspectorul scolar, inregistrati si semnatd in unitatea de
invatdméant inspectatd si se predd 1.S.G.A., ‘

- Rapoartele de inspectii sunt elaborate de inspectorii scolari, un exemplar se predd LS.G.A, si un
exemplar riméne la inspectorul scolar;

- Raportul centralizator este elaborat de L.S.G.A. si riméne in arhiva compartimentului acestuia.

5.3. Resurse necesare
3.3.1. Resurse materiale:
- Preciziri MUEN.;

- Note de constatare;

- Figse de monitorizare;

- Rapoarte de inspectie;




- Documentele verificate in unitatea gcolara;

- Programele de activitifi remediale/pregitire suplimentard a elevilor, transmise la [.S.J. Talomita de
citre unititile de invitamaént.

5.3.2. Resurse umane:

- cadrele didactice din unitatile scolare;

- grupurile tint4 de elevi care necesitd activitati remediale/pregétire suplimentard,

- responsabilii catedrelor/comisiilor metodice i membrii C.E.A.C.;

- conducetea unititilor de nvatimant;

- inspectorii scolari.

5.4, Modul de lucru

5.4.1. Planificarea inspectiilor de monitorizare prin G.UM.C.E.LS. al L.S.J. Ialomita
5.4.2. Derularea operatiunilor si activitititor

Pasul 1: Inspectoratul scolar solicitd unititilor de invdtamént Programul de activititi
remediale/pregitire suplimentardi a elevilor, pe tot parcursul anului scolar, mai ales la disciplinele
previizute cu probe la examenele nationale.

Pasul 2: Avand in vedere Programele de activitati remediale/pregitire suplimentard a elevilor, pe tot
parcursul anului scolar, mai ales la disciplinele previizute cu probe la examenele nationale, transmise de
catre unititile scolare, dar si precizirile MLE.N, referitoare la aceste activitdti, 1.S.G.A. elaboreazd
tematica inspectiei de monitorizare, ordinul de serviciu, figa tip de monitorizare i le supune spre avizare
1.8.G.

Pasul 3: Serviciul secretariat, transmite unitdtilor de invitdmant si inspectorilor gcolari tematica
inspectiei, ordinul de serviciu si fisa de monitorizare tip.

Pasul 4: Inspectorii scolari desemnati, se deplaseazi in unitdfile gcolare pentru activititi de
monitorizare, control si consiliere §i vor urmiri aspecte referitoare la:

- Parcurgerea integrald a materiei la toate disciplinele, care sd contribuie la adaptarea demersului
didactic, la nevoile elevilor si la realizarca unei evaluari ritmice, obiective i relevante;

- Precventa clevilor si luarea misurilor pentru prevenirea si diminuarca absenteismului incluzind gi
informarea permanentd a familiilor acestora;

- Implementarea programelor de activitdti remediale/pregitire suplimentard, proiectate la nivelul
unititilor gcolare, inclusiv in cadrul Programului “Scoald dupa scoald™;

- Progresul scolar inregistrat de citre elevi, raportat la rezultatele Tnregistrate la evaludrile nationale,
simuldri, ete.

Pasul 5: In urma verificiirii aspectelor precizate la Pasul 4, prin activitati specifice: discutii cu managerii
unititilor de invitimant, responsabilii comisiilor/catedrelor metodice, cadrele didactice implicate,
analiza documentelor intocmite in acest sens, in unitatea gcolard, inspectorii scolari desemnati,
tntocmesc Nota de constatare si Fisa de monitorizare (Anexa 1), cu aspectele constatate si recomanddrile
specificate. fn Nota de constatare se va consemna cd a fost completatd Fisa de monitorizare.

Pasul 6: Inspectorul scolar elaboreazd Raportul inspectiei tematice, semnat si Inregistrat gi 1l predd
1.S.G.A. odati cu o copie a Notei de constatare si Fisa de monitorizare In original.

Pasul 7: Inspectorul scolar general adjunct claboreazd Raportul centralizator al inspectiei tematice, pe
care 1l semneazi, inregistrazi si arhiveaza.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
- Toate unititile scolare vor fi implicate pentru asigurarea succesului educational si imbundtatirea
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rezultatelor scolare.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iIN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul (postul) Actiunea (Operatiunea) Semniétura
crt.
1 2 3 4 5 6 7

1. | Lambru Adina—IS-M.R.U. E Apl
2. | Marin Floare — IS-D.R.U. E Apl
3. | ISGA — Mitrea Stelufa Tuliana \Y Ay Apl
4. | ISG — Barcari Rodica Luminita Ap
5. | Smeianu Marcela — IS Apl
6. | Ciuperceanu Maria — IS Apl
7. | Stanciu Dragos Gabriel — IS Apl
8. Rotaru Aida Simona — IS Apl
9. | Fitu Mioara - [$ Apl
10. | Cotes Manuela Nicoleta — IS Apl
11. | Petre Simona Cristina — I§ Apl
12. | Beciu Elisabeta — I$ Apl
13. | Bordei Veronica Alina - [$ Apl
14. | Vasile Mitu 1§ Apl
15, | Marin Ion - IS Apl
16. | Sandu lon IS Apl
17. | Bordeiu Marinela — IS Apl
18. | Vasluianu Bogdan — I§ Apl
19. | Tamérjan Cristina Aurelia — IS Apl
20. | RaduElena - IS Apl
21. | Mih#escu Mariana — 1.8 Apl
22, | Tont Simona - IS Apl
23. | Copelea Gabriela Rodica — I

consilier juridic
24. | Secretariat Arh

E = elaborare, V = verificare, A = avizare, Ap = aprobare, Apl - aplicare, I — informare, Arh ~ arhivare




7.FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr. ett. Editia Data editiei Revizia Data Nr. pag. Descriere | Semnitura
teviziei modificare LS.G.
1 05.04.2019 0 ; Toate pag.
8. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE:
Nr Scopvul" Ex. | Comparti- Functia Nume si prenume ]?at_a .. | Semnitura
crt | difazirii | Nr. ment primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
5p | Informare | I“Sclffl;t_‘“' Isg | BARCARIRODICA
““1 aplicare y LUMINITA
general ’
Inspector
Informare scolar MITREA STELUTA
32 aplicare 2 general ISGA TULIANA
adjunct '
3.3 | Informare | 3 | Curricn- IS 1.Petre Simona
aplicare Tum si 2.Beciu Elisabeta
inspectie .
scolari 3.Smeianu Marcela
4.Bordeiu Marinela
5.Mihiescu Mariana
6.Cotes Nicoleta
7.Fatu Mioara
8.Stanciu Dragos
9.Ciuperceanu Maria —
Magdalena
10.Rotaru Aida
11.Radu Elena
12.Vasile Mitu
13.Timérjan C.
14.Bordei Alina
15. Marin lon
16.Sandu Ion
17.Vasluianu Bogdan
18. Tont Simona
3.4 | Informare | 5 Juridie C_ons-lll_e Copelea (.}abrlela
¥ juridic Rodica
3.5 | Arhivare 6 | Secretariat | Secretar
9.ANEXE
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA

Unitatea scolara inspectatii:

FISA DE MONITORIZARE, CONTROL SI CONSILIERE

privind activititile remediale/pregitire suplimentari

Nr. crt.

Aspecte de verificat DA/NU Observatii

Existenta dovezilor privind activititile de consiliere,
monitorizare §i control, n vederea parcurgerii integrale a
maferiei la toate disciplinele, din partea unititii de Invifimant

Asigurarea progresului scolar real pentru toti elevii pe baza
rezultatelor obtinute la simuldri:

- Procent simulare E.N.:

- Procent simulare Bacalaureat:

Existenta unui sistem de monitorizare a frecventei elevilor si
misuri luate pentru prevenirea si diminuarea absenteismului
incluzénd gi informarea permanent3 a familiilor acestora,

Existenta programelor de activititi remediale/pregitire
suplimentard, programe de sustinere a performantei scolare,
proiectate la nivelul unititilor scolare, inclusiv in cadrul
Programului ”Scoald dupi scoald”
- Numdr elevi inscrisi in grupul finta:
-~ Numdr elevi participanti in program:
- Numar cadre didactice implicate:

Existenta Planului de Interventie Personalizat (daca este cazul)
- Numdr elevi cu C.E.S.

Existenta proceselor-verbale de la intAlnirile periodice cu parintii
elevilor.

Activititile remediale si pregatire suplimentari sunt trecute in
fisa postului si contractu! individual de munca - 2-4 ore pe
séptdmana, in vederea asigurarii accesului egal la educatie de
calitate si a imbunétatirii rezultatelor scolare ale elevilor.

Director unitate scolari,

Inspector scolar,




