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PROCEDURĂ OPERATIONALĂ 

 

OBTINEREA DOCUMENTULUI DE MOBILITATE 

EUROPASS 
 pentru persoanele din unităţile de învăţământ preuniversitar din judeţul Ialomita care 

efectuează o mobilitate într-o altă ţară europeană în vederea învăţării  sau a formarii 

profesionale (stagiu de formare profesională) în cadrul unui program comunitar (Învăţare 

pe tot parcursul vieţii) 

 

COD   
                                                                                                                                                                                                            

Editia:I 

                                                                                                                                                   

Revizuirea:0 

 

Întocmită de: 

Inspectorul şcolar proiecte educationale 

 

 

Verificată şi avizată de: 

Inspector Şcolar General Adjunct 

Prof.Rodica Luminiţa Barcari 

 

 

Aprobată de: 

Inspector Şcolar General 

Prof.Ilie Stavăr 
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1.LISTA RESPONSABILIOR CU ELABORAREA,VERIFICAREA, 

APROBAREA SI DIFUZAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI IN 

CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE. 
 

Nr. 

Crt. 
Operatiunea Nume si prenume Functia Data Semnatura 

1. 2. 3. 4. 5. 
1.1 Elaborat Prof. Simona Tonţ 

 

Inspector 

scolar  

18.11.2011  

1.2 Verificat Prof.Rodica Luminita 

Barcari 

Inspector 

scolar 

general 

adjunct 

  

1.3 Aprobat Prof.Ilie Stavar Inspector 

scolar 

general 

  

1.4 Difuzare Sava Steluta Secretar   
 

2.SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL 

EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE 

 

Nr. 

Crt. 

Editia/revizia in 

cadrul editiei 

Componenta  

revizuita 

Modalitatea de  

revizuire 

Data le la care se 

aplica prevederile 

editiei/revizuirii  

1. 2. 3. 4. 
2.1 Editia I x - - 
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3.LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA 

EDITIA/REVIZIA IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII 

OPERATIONALE 

 

Nr. 

Crt. 

Scopul 

difuzarii 

Ex.Nr. Compartiment Functia Nume si 

prenume 

Data 

primirii 

Semnatura 

1. 2 3. 4. 5. 6. 7. 
3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector 

Scolar 

General 

Ilie Stavar 18.11.2011  

3.2 Avizare 1 Conducere Inspector 

Scolar 

General 

Adjunct 

Rodica 

Luminita 

Barcari 

18.11.2011  

3.4 Aplicare 21 Control Inspectori 

Scolari 

Conform 

statului de 

functii 

18.11.2011  

3.5 Aplicare 119 Unitati scolare Directori  18.11.2011  

 

 

4.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE 

 

 -        eliberarea Documentului de Mobilitate Europass persoanelor din 

unităţile de învăţământ preuniversitar din judeţul Ialomita care efectuează o 

mobilitate într-o altă ţară europeană în vederea învăţării  sau a formarii 

profesionale (stagiu de formare profesională) în cadrul unui program 

comunitar (Învăţare pe tot parcursul vieţii). 
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5.DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE 

 

Proiecte educaţionale (mobilităţi individuale pentru formarea personalului 

implicat în educaţie din învăţământul preuniversitar).Procedura demareaza 

din momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar general si inregistrarea 

ei in registrul de intrare-iesire a I.S.J.Ialomita 

         

  6.DOCUMENTE DE REFERINTA 
 

 Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 

  Programul Europass a fost înfiinţat prin Decizia nr. 2241/2004/EC a 

Parlamentului European şi a Consiliului UE (15 decembrie 2004), 

care vizează crearea unui cadru de asigurare a transparenţei 

calificărilor şi competenţelor în spatiul european. 

 

 În România, Centrul National Europass (CNE) a fost înfiinţat prin 

Hotararea de Guvern nr. 67 din 24 ianuarie 2007 privind participarea 

României la programele comunitare. 

 

 CNE este parte a Agenţiei Naţionale pentru Programe Comunitare în 

Domeniul Educaţiei şi Formării Profesionale, agenţie care 

administrează, la nivel naţional, Programul de învăţare pe tot 

parcursul vieţii, Tineret în acţiune şi Erasmus Mundus.  
 

  

 7.ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI 

 

1.P.O. -Procedura operationala 

2.E.     -Elaborare 

3.V.     -Verificare 
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4.A.     -Aprobare 

5.Ap.   -Aplicare 

6.A.     -Avizare 

7.Ah.   -Arhivare 

  

    8.DESCRIEREA RESPONSABILITATILOR 

Experienţa de mobilitate Europass este monitorizată de două instituţii 

aflate în parteneriat: una în ţara de origine, cealaltă în ţara gazdă. În 

România, instituţia de trimitere este Inspectoratul Şcolar Judeţean. 

În vederea obţinerii Documentului de Mobilitate Europass, beneficiarii 

activităţilor mai sus menţionate vor urma următorii paşi. 

1. Formularea de către beneficiar a cererii privind începerea procedurii 

de eliberare a Documentului de Mobilitate Europass (vezi Anexa de mai 

jos) ; 

2. Transmiterea cererii pe e-mailul tontz.simona@gmail.com cu cel 

puţin 10 zile înainte de data începerii mobilităţii; 

3. Completarea formularului on-line de obţinere a numărului de 

înregistrare CNE (Centrul Naţional Europass) de către inspectorul şcolar 

pentru proiecte educationale; 

4. Obţinerea numărului de înregistrare CNE şi a parolei de acces prin e-

mail de către inspectorul şcolar pentru proiecte educaţionale; 

5. Verificarea validării cererii de eliberare de către CNE; 

6. Completarea Documentului de mobilitate Europass de către 

inspectorul şcolar pentru proiecte educaţionale (tabelele 1, 2, 3, 4) şi 

trimiterea lui prin e-mail persoanei care l-a solicitat; 

7. Completarea punctelor din tabelul 5a de către instituţia gazdă; 

8. Listarea lui; 

9. Semnarea/Ştampilarea lui de către instituţia gazdă; 

10. Înregistrarea lui la secretariatul ISJ Ialomita de către beneficiar 

(scrierea nr. de înregistrare în sectiunile 9(*) si 10 (*))  şi semnarea lui de 
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către inspectorul şcolar pentru proiecte educaţionale în sectiunea 12(*)) în 

termen de 30 de zile de la terminarea perioadei de mobilitate; 

11. Trimiterea unei copii la Agenţia Naţională, conform obligaţiilor 

din contractul de finanţare FSE, articolul 7.1.12, împreună cu documentele 

specificate în articolul 4.2 al aceluiaşi contract. 
  

9.RESPOSABILITATI IN DERULAREA MONITORIZARII 
  

  Responsabil de procedură: Inspector proiecte educaţionale 

 

10.CUPRINS 

 

Nr.componentei 

din cadrul 

procedurii 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina 

0. Coperta 1 din 8 

1. Lista responsabililor cu elaborarea ,verificare, aprobarea si 

difuzarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii 

operationale 

2 din 8 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii op. 2 din 8 

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia in cadrul 

editiei procedurii operationale 

3 din 8 

4. Scopul procedurii operationale 3 din 8 

5. Domeniul de aplicare a procedurii. 4 din 8 

6. Documentatia aplicabila procedurii(documente de referinta) 4 din 8 

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 

operationala. 

4,5 din 8 

8. Descrierea procedurii operationale 5,6 din 8 

9. Responsabilitati si raspunderi un derularea procedurii generale  6 din 8 

10. Cuprins 6 din 8 
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11. Anexa - Model Cerere 7,8 din 8 
 

ANEXĂ - CERERE 

Doamna Inspector Şcolar, 

 

Subsemnatul/subsemnata, ........................................................................................., 

profesor de ....................................., la ............................................................................., 

beneficiarul mobilităţii individuale pentru formarea continuă prin Programul Sectorial 

.........................................., nr. de referinţă al candidaturii (coloana 1 din lista candidaţilor 

aprobaţi)........................................, la activitatea de formare cu titlul 

.....................................................................,desfăşurată în..........................................(ţara), 

vă rog să dispuneţi începerea procedurii pentru eliberarea Documentului de Mobilitate 

Europass. 

 

Menţionez următoarele (obligatoriu): 

BENEFICIAR: e-mail, telefon: 

INSTITUTIA GAZDA (instituţia prin care se desfăşoară activitatea de formare – 

vezi formularul de candidatură) 

Denumire: 

Facultatea/departamentul (unde este cazul): 

Adresa: 

Localitate: 

Cod postal: 

Tara: 

Telefon: 

Fax: 

Email: 

Pagina web: 

PERSOANA DE REFERINTA/MENTORUL (din descrierea cursului): 

Nume: 

Functie: 

Telefon: 

Email: 

Perioada de mobilitate: 

Limba cursului: 
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Obiectivele generale ale cursului – în limba cursului (1-2 obiective formulate tinand 

cont de cele precizate în descrierea cursului: „să........”): 

Denumirea programului de studiu/formare in cadrul caruia se desfasoara mobilitatea 

(ex.:  Comenius, Erasmus, Leonardo da Vinci):  

 

 

Data:         

 

Doamnei inspector şcolar pentru proiecte educaţionale  

din cadrul Inspectoratului Şcolar Judeţean Ialomita 

 


