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Nr. - Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
crt.
/ operatiunea
1. 2. 3. 4, 5.
Prof. dr. ROMAN
FLORINA Inspector scolar 26.06.2024
26.06.2024
1.1. Elaborat Prof. DINU GICA Inspector scolar
DUMITRU ALEXANDRU Consilier (informatizare) 26.06.2024
Prof. SANDU ION I 1
nSpeCtOf scolar 26.06.2024
Inspector Scolar General
1o Verificat/  Prof. COTES MANUELA  Adjunct - Presedinte al
. Avizat  NICOLETA Comisiei de Admitere a
ISJ Talomita
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Elemente
privind

Nr. _ Numele si prenumele Functia Data Semnatura

responsabilii
crt.

/ operatiunea

1. 2. 3. 4. 5.
Prof. MITREA Inspector Scolar

1.3. Aprobat
STELUTA IULIANA General

l. SCOPUL PROCEDURII

- stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de rezolvare a situatiilor speciale
aparute dupa repartizarea computerizata din prima etapa de admitere;

- stabileste modul de realizare a activitatilor specifice etapei de rezolvcare a situatiilor speciale;

- asigurd existenta documentatiei necesare derularii activitatii;

- asigurd derularea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

- detaliazd dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desafasurare a admiterii in
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, prevdzute in Anexa nr. 1 la OMECTS
Nr. 4802/31.08.2010, si ale OME Nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea

admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025

II. DOMENIUL DE APLICARE
II.1. Dispozitiile acestei procedure se aplica tuturor candidatilor care participa la etapa de rezolvare a
situatiilor special aparute dupa repartizarea computerizata din prima etapa de admitere, astfel:

a. Situatii medicale speciale;

b. Schimburi de elevi;

C. Redistribuirea candidatilor gemeni;

d. Distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere, pentru apropiere de domiciliu;

€. Corectarea unor erori de transcriere gresita in baza de date computerizatd a optiunilor

exprimate de elevi.
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I1.2. Dispozitiile prezentei procedure se aplica:

membrilor Comisiei de Admitere, din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Ialomita,
membrilor comisiilor de inscriere/admitere din unitatile de invatamant,
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participa la etapa de

rezolvare a situatiilor special aparute dupa etapele de repartizare computerizata.

LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE:

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitdtilor publice.

Legea nr. 272/21.06.2004 Republicata privind protectia si promovarea drepturilor copilului;
Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu character personal si
privind libera circulatie a acestor date;

OME nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal
pentru anul scolar 2024-2025;

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011-2012, aprobatd prin OMECTS nr. 4.802/2010 privind organizarea si desfasurarea
admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012;

Calendarul admiterii in invitamantul liceal, Anexa nr. 1 la OME nr. 6154/31.08.2023;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMEC nr. 4183/04.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

Alte documente legislative: ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de
Ministerul Educatiei, cu implicatii in admiterea in invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-

2025, precum OME nr. 6072 din 31 august 2023 privind aprobarea unr masuri tranzitorii aplicabile

j MINISTERUL
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la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modficarile si

completarile ulterioare.

IV. DEFINITII SI ABREVERI ALE TERMENILOR UTILIZATI ALE TERMENILOR:

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt. respectiv

1. | P.O (procedura operationald) Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru folosite si a regulilor de aplicat,
in vederea realizarii activitatii cu privire la aspectul
procesual.

2. |1L. Invatamant liceal

3. | U.P.J (unitate de Invatdmant cu Unitate de Invatamant care se organizeaza si functioneaza in

personalitate juridicd) baza unui act de infiintare/functionare, are cod fiscal,

stampild cu insemnele M.E.C si denumirea exacta a unitatii
de Invatdmant, are cont in Trezoreria statului si activitate.

4. | ME Ministerul Educatiei

5. | ISJ Talomita Inspectoratul scolar Judetean lalomita

6. | CAJIL Comisia de admitere a judetului lalomita

V. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

V.1 Generalitati:
a. Potrivit art. 54, alin.(1) din OMECTS nr. 4802/ 31.08.2010, Comisia de admitere a 1.S.J.Ialomita,
rezolva situatiile speciale aparute dupa repartizarea computerizatd, In urmatoarea ordine:

1. Situatii medicale speciale,

2. Schimburi de elevi de la un liceu la altul, de la un profil la altul cu conditia unei motivatii
clare,
Redistribuirea candidatilor gemeni,
Distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere,

Pentru apropiere de domiciliu,

o o ~ w

Corectarea unor erori de transcriere gresita in baza de date computerizatd a optiunilor

exprimate de elevi etc.

b. La etapa de rezolvare a situatiilor speciale se pot inscrie doar:
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e candidatii care au participat la repartizarea computerizata din prima etapa de admitere si
s-au inscris la unitatile de invatamant liceal in perioada 20-30 iulie 2024,

e candidatii care au fost admisi la liceele/clasele la care s-au sustinut probe de aptitudini si s-
au inscris la unitatile de invatamant liceal in perioada 20-30 iulie 2024,

e candidatii care au fost repartizati computerizat pe locurile speciale pentru romi si s-au
inscris la unitatile de invatamant liceal in perioada 20-30 iulie 2024,

e candidatii care au fost repartizati computerizat pe locurile speciale pentru CES si s-au
inscris la unitatile de invatamant liceal in perioada 20-30 iulie 2024,

c. Deciziile se iau in plenul C.J.A.IL, dupa inventarierea tuturor cazurilor existente la nivelui

judetului Ialomita.

d. Deciziile C.J.A.IL se iau cu majoritate de voturi, cu consemnare intr-un proces verbal, si sunt

facute publice prin afisare pe site-ul inspectoratului scolar.

e. In conformitate cu prevederile Art.2, alin.(16) din OME nr. 6154/31.08.2023 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025, cu
modificarile si completarile ulterioare, situatiile speciale prevazute la art. 54, alin (1) din Metodologia
de organizare si desfasurare a admiterii Tn invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012,
aprobata prin O.M.E.C.T.S. nr. 4802/ 2010, se rezolva dupa repartizarea computerizata din prima etapa
de admitere, respectiv, conform Calendarului admiterii in invatamantul liceal, Anexa nr. 1 la OME nr.
6154/31.08.2023, numit in continuare Calendarul admiterii, in perioada 31 iulie-2 august 2024,
respectandu-se, in toate cazurile, criteriul referitor la media de admitere, fara a depasi numarul maxim
legal dein perioada 26-28 iulie 2023, respectandu-se, in toate cazurile, criteriul referitor la media de
admitere, fara a depasi numarul maxim de elevi la clasa. Pentru rezolvarea cazurilor speciale, daca
locurile au fost ocupate in urma repartizarilor computerizate, pot fi utilizate locurile alocate

elevilor romi si elevilor cu CES, doar daca raman libere dupa finalizarea repartizarii acestor elevi.

f. Prin exceptie de la prevederile art. 54, alin.(2) din Metodologia de organizare si desfasurare a
admiterii n invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobata prin O.M.E.C.T.S. Nr.
4802/2010, in perioada de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui de
catre CJAIL 1in clasa celui cu media mai mare sau invers fara raportarea la media ultimului admis la

specializarea la care se solicitda redistribuirea, la cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului legal al
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elevului. In situatia in care prin redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti se depaseste numarul maxim
de elevi la clasa, se aplicd prevederile legale cu privire la posibilitatea de depasire a efectivelor maxime

de elevi.

V.2. Reponsabilititi si termene

V.2.1. Transmiterea, catre unitdtile de invatamant gimnazial, a procedurii operationale privind
rezolvarea situatiilor speciale aparute dupa etapele de repartizare computerizata din cadrul admiterii in
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025.

Termen: 10.07.2024

V.2.2. Publicarea situatiei locurilor rimase libere in unititile de invatamant liceal de stat, anul
scolar 2024-2025, in urma neinscrierii candidatilor admisi in cele doua etape de admitere
computerizata.

Termen: 30.07.2024

V.2.3. inregistrarea cererilor de participare a candidatilor la etapa de rezolvare a situatiilor
speciale aparute dupai etapa de repartizare computerizata din prima etapi de admitere din cadrul
admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025.

Perioada:31 iulie-1 august 2024

V.2.4. Rezolvarea, in cadrul C.J.A.IL, a situatiilor speciale apirute dupa etapa | de repartizare
computerizata din cadrul admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025.

Termen: 02.08.2024

V.2.5. Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor care au primit rezolutie favorabila de
rezolvare a situatiei speciale la unitatile de invatamant la care au fost repartizati.

Perioada: 05.08.2024

V.3. Resurse necesare
V.3.1. Resurse materiale

e Tehnici de calcul (PC, laptop),
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e (Copiator, imprimanta, telefon, fax,

e (oli, hartie imprimanta, rechizite

V.3.2. Resurse umane

e Membrii CAJIL

V.3.3. Resurse financiare si informationale
e Acte normative in vigoare

e Paginile web ale unitatilor de invatamant, ISJ lalomita

V1. Modul de lucru

a) 1n cazul in care candidatii se incadreaza intr-una dintre situatiile speciale prevazute de legislatia in
vigoare, acestia depun, in perioada 31 iulie-1 august 2024, la sediul ISJ Ialomita, cerere de inscriere

(conform Anexei 1 la prezenta procedurd), insotita de documente justificative;

b) in cazul in care candidatul aflat intr-una dintre situatiile speciale mentionate solicita inscrierea pentru
o specializare/clasa la care, in urma repartizarii computerizate, s-au ocupat toate locurile prin planul de
scolarizare, se respectd criteriul referitor la media de admitere (media de admitere a candidatului este
mai mare sau egald cu media de admitere a ultimului admis, prin repartizare computerizatd, la profilul,
specializarea, clasd liceu, fara a lua in considerare locurile suplimentare special acordate pentru

candidatii romi si pentru candidatii CES), fara a depdsi numarul maxim de elevi la clasa.

¢) in cazul 1n care candidatii care participa la etapa de solutionare a situatiilor speciale mentionate solicita
locuri ramase libere in urma etapelor de repartizare computerizata, repartizarea acestora se va face in

ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, in functie de optiuni.

d) In baza prevederilor art. 54, alin (1) si (2) din Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobatda prin OMECTS nr. 4802/2010,
coroborate cu dispozitille OME nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea si defasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025 si respectand prevederile art.2, alin (4) din Legea nr.

272/21.06.2004 Republicata privind protectia si promovarea drepturilor copilului CA ISL IL rezolva
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situatiile specialeapdrute dupa repartizarea computerizatd din prima etapa de admitere in urmatoarea
ordine:

1. redistribuire candidati gemeni

2. corectarea unor erori de transcriere gresitd In baza de date computerizata a optiunilor exprimate de
elevi (erori produse de operatorii de sistem)

3. situatii medicale speciale

4. distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere, pentru apropiere de domiciliu

5. schimburi intre elevi (elevii trebuie sa aiba aceeasi medie de admitere).

Pentru cazurile 2,3,4, candidatii vor fi repartizati in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere

pentru fiecare situatie in parte, in functie de optiuni.

e) candidatii de etnie roma si candidatii cu CES 1si pastreaza prioritatea in repartizarea pe locurile distinct
alocate acestora, ramase libere dupa fiecare sesiune distincta si dupa fiecare etapa de repartizare si de
admitere. Repartizarea acestora se va realiza in ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe baza

optiunilor completate in cererea de inscriere.

f) candidatii repartizati, depun la unitatile de Tnvatdmant la care au fost repartizati, dosarul de inscriere,
care cuprinde:

- cererea de Inscriere,

- cartea de identitate/certificatul de nastere,

- adeverinta cu notele si media generala obtinute la EN,

- foaia matricola,

- fisa medicala,

- copia anexei la fisa de Inscriere (pentru candidatii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini)
g) Repartizarea candidatilor care participa la etapa de solutionare a situatiilor speciale pe
locurile ramase libere in urma repartizirii computerizate din prima etapa de admitere se face in

data de 2 august 2024.

h) Pentru locurile neocupate prin repartizare computerizata din prima etapa de admitere in
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invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025, repartizarea se face in ordinea descrescdtoare a

mediilor de admitere pentru fiecare situatie In parte, in functie de optiuni, fara a depasi numarul maxim

legal de elevi la clasa.

VI1l.Dosarul de participare la etapa de rezolvare a situatiilor speciale

In functie de situatia speciald, la dosarul candidatului se depun urmitoarele

documente:

a) Situatie medicala speciala

Cerere de inscriere,

Certificat medical care atestd o anumitd problema de sanatate si care poate sta la
baza unei masuri adoptata de CJAIL, in spiritul interesului si dreptului la educatie al
copilului,

Copii acte de identitate elev si parinti/tutore/reprezentant legal,

Copie adeverinta cu media de admitere,

Copie anexa la fisa de inscriere pentru elevii care au sustinut / echivalat probe de
aptitudini,

Recomandarea de apartenenta etnica, pentru candidatii romi,

Copia certificatului de orientare scolara si profesionald pentru candidatii cu CES,
Declaratia pe propria raspundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal,
conform Anexei la prezenta procedura.

b) Schimb intre elevi (elevii trebuie si aibd aceeasi medie de admitere)

Cerere de Inscriere,

Copii acte de identitate elev si parinti/tutore/reprezentant legal,

Copie adeverinta cu media de admitere,

Acordul scris al parintelui / tutorelui elevului cu care se doreste schimbul de loc,
Declaratia pe propria raspundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal,
conform Anexei la prezenta procedura.

c) Redistribuirea candidatilor gemeni

Cerere de Inscriere,
Copii acte de identitate elev si parinti/tutore/reprezentant legal,
Copie adeverinta cu media de admitere,
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- Declaratia pe propria raspundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal,
conform Anexei la prezenta procedura.

d) Distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere pentru apropiere de
domiciliu
- Cerere de inscriere,
- Copii acte de identitate elev si parinti/tutore/reprezentant legal,
- Copie adeverintda cu media de admitere,
- Declaratia pe propria raspundere a pdrintelui/tutorelui/reprezentantului legal,
conform Anexei la prezenta procedura.

e) Corectarea unor erori de transcriere gresita in baza de date computerizati a

optiunilor exprimate de elevi (erorile produse de operatorii de sistem)

- Cerere de nscriere

- Copie a adeverintei cu media de admitere,

- Copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care au sustinut probe de
aptitudini si candidatii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de
limba materna/moderna),

- Declaratie pe propria raspundere a  parintelui/tutorelui  legal

instituit/reprezentantului legal, conform Anexei la prezenta procedura.

V1. Dispozitii finale
- Comisia de admitere judeteana a 1.S.J lalomita asigura respectarea prevederilor
prezentei PO,
- Conducerile unitatilor de invatamant vor asigura informarea parintilor/tutorilor

legali/reprezentanti legali ai candidatilor,
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Presedinte:
- Prof. COTES MANUELA NICOLETA - inspector scolar general adjunct ISJ [alomita

Secretari:
- Prof.dr. ROMAN FLORINA — Inspector scolar pentru invatamant profesional si tehnic

- Prof. DINU GICA- Inspector scolar pentru istorie

Membri:
- Prof. STALIDI ALINA NICOLETA - inspector scolar pentru chimie
- Prof. TONT SIMONA - inspector scolar pentru proiecte educationale
- Prof. ION MARIAN - inspector scolar pentru religie
- Prof. SANDU ION - inspector scolar pentru minoritati
- DUMITRU ALEXANDRU — consilier (informatizare) Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita.
-  DUMITRU ALEXANDRU - consilier (informatizare) Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita.
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ANEXAnr. 1

CERERE DE INSCRIERE

Pentru etapa de rezolvare a situatiilor speciale, 31 iulie 2024-1 august 2024

Subsemnatul/a , posesor CI, seria__, nr. :
posesor al nr. de tel. , domiciliat in localitatea , Str.
, . , bloc , in calitate de pirinte/ tutore/ reprezentant legal

al candidatului/candidatei , absolvent/a al/ a
clasei a VIll-a in anul scolar 2023-2024, la , CU
media la Evaluare Nationala si media de admitere , repartizat/a in anul
A0 Rt , unde am depus dosarul de

inscriere, solicit inscrierea fiului meu/fiicei mele la etapa de rezolvare a situatiilor speciale,
deoarece acesta/aceasta se incadreaza in urmatoarea situatie:

situatie medicala speciala,

schimb intre elevi (elevii trebuie sa aiba aceeasi medie de admitere),

candidati gemeni,

redistribuire pentru apropiere de domiciliu,

alte situatii:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

L@ 0] 12720 o 1= |1 (U N
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Anexez la fisa de Inscriere:

copie a CN/Cl elev,

certificate medical eliberat de Directia de Sanatate Publica, alte documente medicale,
acordul scris al parintelui / tutore legal/ reprezentant legal al candidatului cu care se doreste
efectuarea schimbului de locuri,

copie CN/CI frati gemeni,

Declaratia pe propria raspundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal
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Declaratia pe propria raspundere

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din pretzenta cerere de inscriere sunt reale,

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar Judetean
lalomita,

Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar
Judetean Ialomita,

Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data:

Semnatura:
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ANEXAnr. 2 ]
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnata/Subsemnatul, ,

parintele / reprezentantul legal al copilului ,

domiciliat (8) in localitatea ,

str. :

nr. , bloc , SC. , apt. , judetul , legitimat (3) cu

, seria ,nr. , CNP :

declar pe propria raspundere ca datele si informatiile cuprinse in documentele care intra in componenta
dosarului de admitere, in vederea participarii fiicei mele / fiului meu la procesul de admitere in clasa a
IX-a in etapa speciala de admitere, sunt corecte:
Totodata, declar ca am Inteles urmatoarele:
e ladata comunicata de inspectorul scolar / unitatea de invatamant voi prezenta la secretariatul
unitatii de invatamant gimnazial/liceal documentele care au stat la baza admiterii fiicei

mele/fiului meu , in invatamantul liceal de

stat, pentru anul scolar 2024-2025, inclusiv documentele medicale necesare inscrierii.

o Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de
inscriere sunt reale.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de invatamant,

in vederea solutionarii cererii de inscriere a minorului.
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e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea de
invatamant, in vederea solutionarii prezentei cereri.

e Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de

arhivare.



