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ANUNT
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TALOMITA anunti scoaterea la concurs a % post

contractual vacant, de arhivar debutant (M), in cadrul Domeniului Economic si Administrativ —
compartiment “secretariat-arhiva”, 4 h/zi, perioada nedeterminati

Conditiile generale de participare la concurs: poate candida persoana care fndeplineste
conditiile previzute la art.15 din H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru

privind organizarea §i dezvoltarea cariereri personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri
publice, si anume:

a) are cetatenia roména sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003-Codul muncii, republicati, cu
modificérile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru savdrsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritatii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infapturii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post incompatibili cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsi complementari prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea
infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii sau a
exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art.1 alin.(2) din legea nr. 118/219 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele carea u comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea

Sistemului National de Date Genetice J udiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile previzute la art.
35 alin. (1), lit.h).

Conditiile specifice de participare la concurs sunt:

- Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

- Vechime in munci : nu este cazul;

- Pregidtire arhivisticd cu atestat sau certificat de absolvire a unui curs in domeniul arhivisticii.

Calendarul de desfisurare a concursului:

Inscrierile Ia concurs se fac la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Ialomita, str.Lacului, nr.19
Municipiul Slobozia, judetul lalomita, pani la data de 10.04.2023, ora 16.00 .
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Concursul se va organiza la sediul Inspectoratului $colar Judetean Ialomita, dupd cum urmeazi:

- 21.04.2023, ora 10.00, proba scrisa ;

- 25.04.2023, ora 10.00, interviul.

Data de afigare a rezultatelor probei scrise: 21.04.2023.

Data de afisare a rezultatelor interviului: 25.04.2023.

Dupid afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisi i interviu, dupa caz, candidatii pot
depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afigarii rezultatului selectiei dosarelor,
respectiv de la data afisérii rezultatului probei scrise si a interviului.

DOCUMENTELE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidafii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmétoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr.2:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atests identitatea, potrivit legii, aflate tn termen de
valabilitate;

¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupd caz;
d) copiile documentelor care atest nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializéri,
precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia public;

e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste
vechimea In munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care s ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitéile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulrii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasa ci nu s-au comis infractiuni previizute la art,
| alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificérile ulterioare, pentru candidatii Inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatdmant,
sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privati a cirei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in vérsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane
vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologic a unei persoane:;

i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentuluj si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministruluj sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in
situatia solicitérii de adaptare rezonabils, adeverinta care atestd starea de sinitate trebuie insotitd de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii. Copiile de pe actele previzute
la alin. (1) lit. b)-e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap previzut la alin. (3)
se prezintd insotite de documentele originale. Documentul previzut la alin. (1) Iit. f) poate fi inlocuit cu o
declaratie pe propria rispundere privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la alin.
(1) 1it. f), anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice. In situatia in care candidatul
solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competenti cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar acestea.



.J_.n'\ F\_DMJ);,‘«._&-

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA
Str.Lacului, Nr.18, Slobozia, lalomita, Tel.0243/231825,Fax:0243/236636

e-mail:secretariat@isjialomita.ro, web: http://www.isjialomita.ro
3

" e QE':"-

¥
DETER.

ADIdE
@

Sl

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente aprobate de
Arhivele Nationale prin Ordinul nr. 217/1996.

3. Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdnatatea in munci, cu modificirile si completirile
ulterioare.

4. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificirile si completirile
ulterioare.

5. Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de apdrare impotriva incendiilor.

TEMATICA:

1. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente privind: evidenta documentelor, selectionarea
documentelor, pistrarea documentelor, depunerea documentelor la arhivi;

Personalul arhivelor;

Inventarierea dosarelor;

Constituirea dosarelor de arhiva;

Clasificarea fondurilor de arhiva dupi provenienti;

Réspunderi si sanctiuni privind nerespectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 cu completirile si
modificérile ulterioare;

7. Norme de protectia muncii si PSI in legatura cu depozitul de arhiva.
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Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean lalomita, telefon
0243/231825. Persoani de contact PLOESTEANU ANDREEA CAMELIA.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

W}gliamay@ﬂ)
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