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PRIVIND PROMOVAREA iN GRADE PROFESIONALE A PERSONALULUI DIN CADRUL
COMPARTIMENTULUI "SECRETARIAT — ARHIVA”

Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita organizeazi examen de promovare in grad profesional a
personalului din cadrul compartimentului ”Secretariat - arhivd” din functia de arhivar (M) debutant — 0,50
norma in functia de arhivar (M) -0,50 normd, in data de 13 decembrie 2024.

BIBLIOGRAFIE: i
Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detinitorii de documente aprobate de
Arhivele Nationale prin Ordinul nr. 217/1996.

Legea nr. 319/2006 pr1v1nd securitatea si sandtatea In muncd, cu modificirile si completarile
ulterioare.

Legea nr. 307/2006 privind apdrarea Impotriva incendiilor cu modificdrile si completarile
ulterioare.

Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor.

TEMATICA:

Obligatiile creatorilor i defindtorilor de documente privind: evidenta documentelor, selectionarea
documentelor, pastrarea documentelor, depunerea documentelor la arhivi;

Personalul arhivelor;

Inventarierea dosarelor;

Constituirea dosarelor de arhiva;

Clasificarea fondurilor de arhiva dupa provenients;

Raspunderi si sanctiuni privind nerespectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 cu completirile si
modificérile ulterioare;

Norme de protectia muncii si PSI in legéturd cu depozitul de arhiva.

Proba de examen va fi proba scrisa. P
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