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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

|  Elemente | - - T o
privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea |
1 2 3 | 4
1.1 | Elaborat | BUZEA ILEANA ISMI
PRELUCA CARMELUSCA RICA ISGA 17.09.2021
STATE NORA FLORENTA
1.2 Verificat STATE NORA FLORENTA ISGA 17.09.2021
1.3 | Aprobat | MITREA STELUTA IULIANA ISG | 17.09.2021 |

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau, dupa

caz, revizia in

cadrul editiei

Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei

1
Editia 1

Revizia 1

EEN

e —

Data de la cai = 3% apuva
prevederile editiei sau

reviziei editiei

4

~20.09.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurn operationale

Nr. | Scopul '

. Compartiment
‘ crt. difuzarii
|_1_i___ St

4

rFunctia Nume si prenume
|

— T

5

Data | semﬁlﬂ
primirii a '
|




10. Sandu lon
11.Novac Mihaela
12.Alexe Petruta

13.lon Marian
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Informare/ | Inspector Scolar ‘ Mitrea Steluta - :
_ 156 . 20.09.2021
Aplicare | General I luliana |
Informare/ | Inspector Scolar | | |
3.2, ) ) . ISGA State Nora Florenta | 20.09.2021
Aplicare | General Adjunct ‘
Informare/ | Inspector Scolar | Preluca Carmelusca |
3.3. ISGA 20.09.2021 |
Aplicare | General Adjunct | Rica .
| 1. Buzea lleana ]
Inspectori | 2. Stancu Mariana
3.4. | informare/ A Management . scolari 3. Buzoeanu
| _ | , 20.09.2021
| Aplicare ; Cristina
| f 4, Marin Floare
‘ | | 5. Tont Simona )
| Curriculum i | Inspectori | 1. Petre  Simona | gp 09 J0g/
inspectie scolara : scolari | Cristina
| 2. Stoian Maria | Jy 04, 201
3. Smei
eianu 20.09.
| Marcela 20/
4. Leustean
3.5. Aurelia Mihaela Ap. 09 !
‘ 5. Cotes Manuela
Informare/ Nicoleta
. 20.09.2021
Aplicare | 6. Dumitru
|
| Adriana
7. Jalba Marcela
| 8. Dinu Gica 20.09.202
9. Gotealonut 7o -©7. 2077

|
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| S
= ‘ [ 14.Cocioc Viorel | /ﬁ
(/7
15.Raducanu [
Laurentiu Valentin
Informare/ o Consilier | Copelea Gabriela
3.6. . Juridic o )
Aplicare juridic | Rodica
Informare/ R .
: . . Secretar | Spanu Mihaela
| 3.7. | Aplicare/ | Consilier ) 20.09.2021
. SCIM Alina
Arhivare

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura urmdreste stabilirea ciilor de actiune si a responsabilit
organizarea si desfasurarea sedintelor on-line ale Consiliului de administratie din unitétile de

invatdmant preuniversitar de stat din judetul lalomita, in anul scolar 2021-2022.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedurd se aplicd tuturor unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat din judetul
lalomita.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE
» Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare;

*O.M.E. nr. 5154/30.08.2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar;

* Regulamentul - cadru de organizare s$i functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar -
anexa la O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020

7. DEFINITH SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAT! IN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definitii
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> Proceduri operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de apticat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual;

> Editie - Forma initiald sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobat3 si difuzata;

> Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO

7.2, Abrevieri ale termenilor

" Nr. | ~ Abrevierea | ———— ‘Termenul abreviat ]
|crt.‘ | |
[1.__}73.7)._________|l%gecﬂ:r_étﬁeﬁt,igna_lé______ B _________—|
2 _JVE______ ~ Elaborare _______________i
[T 7 — ﬂ'ﬁfﬁaﬂe_____________________i
N — __—;KpFoErg_ T
5. A — ——v-et -_—
‘5. | Ap. ' Aplicare ‘
- __I__________________________
6. | Ah. | Arhivare

8. DISPOZITII GENERALE:
8.1. Generalitati

(1) Unitatile de invatamant preuniversitar CU personalitate juridicA sunt conduse de consiliile de
administratie, de directori $1, dupa caz, de directori adjuncti.

(2) Consiliul de administratie al unititilor de invatdmant preuniversitar este organul de conducere al
unitatii de invatamant.
(3) Membrii consiliului de administratie sunt alesi sau, dupi caz, desemnati, in conformitate cu

prevederile art. 7 din Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitatile de invatdmant preuniversitar.

(4) Prezenta membrilor la sedintele consiliului de administratie este obligatorie. Dovada motivirii
absentelor se anexeazj la documentele sedintei consiliului de administratie,

(5) Consiliul de administratie este legal intrunit jn sedinta in prezenta a cel putin jumatate plus unu din
totalul membrilor acestuia, cu respectarea prevederilor metodologiei sus-amintite.
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(6) Presedintele consiliului de administratie hotardste modalitatea de desfasurare a sedintelor
consiliului de administratie: fizic, on-line sau hibrid.

(7) Consiliul de administratie se intruneste lunar in sedinte ordinare, precum si ori de cate ori este

necesar in sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui consiliutui de administratie sau a doua
treimi din numarul membrilor consiliului de administratie.

8.2. Convocarea membrilor C.A.

(1) Membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de ore

inainte de inceperea sedintei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de zi si documentele ce urmeaza a fi

discutate,

(2) Tn cazul sedintelor extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de ore Tnainte. Prin exceptie, in
cazul sedintelor extraordinare in care este necesars luarea unor decizii urgente sau al reludrii
sedintelor, potrivit prevederilor art. 10 alin. (6) din Metodologia-cadru de organizare si functionare a

consiliilor de administratie din unitdtile de invdtdmant preuniversitar, convocarea se poate realiza cu
mai putin de 24 de ore inainte.

(3) Procedura de convocare se consider indeplinitd dacd s-a realizat prin unul din urmétoarele

mijloace: sub semnatura sau prin posta, fax, e-mail, alte mijloace electronice folosite de unitatea de

invatamant (de exemplu, WhatsApp, SMS etc.) stabilite printr-o procedura la nivelul unitatii.

Convocatorul va contine obligatoriu data, ora, modul si locul de desfasurare a sedintei consiliului de
administratie, ordinea de zi/problematica abordati in sedinta.
(4) Tn cazul sedintelor C.A. organizate on-line, impreund cu convocatorul, vor fi transmise si

informatiile necesare privind accesul pe platforma utilizata pentru desfisurarea sedintei.

8.3. Sedintele on-line ale C.A.

(1) Tn situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele consiliului de administratie se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de comunicare,
in sistem de videoconferinta. Tn aceste situatii, in care nu este posibild organizarea sedintei consiliului
de administratie cu participarea fizici a membrilor, a observatorilor si a invitatilor (acolo unde este

cazul), se va utiliza o platforma de comunicatii care va permite transmiterea si inregistrarea audio-
video a sedintei.
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(2) in partea de inceput a sedintei consiliului de administratie, desfasurate on-line sau hibrid, toti
participantii (membri, observatori, invitati) se vor prezenta (nume si prenume, functie, calitatea in
care participa la sedinta).

(2) Tnregistrérile sedintelor desfasurate on-line sau hibrid se pastreazd, impreund cu registrul de
evidenta a hotararilor consiliului de administratie, registrul de procese-verbale si dosarul cu anexele
proceselor-verbale, in biroul directorului, intr-un fiset securizat, ale carui chei se gisesc la presedintele
consiliului de administratie si la secretarul consiliului de administratie.

(3) In situatia in care sedinta consiliului de administratie se desfasoara on-line sau hibrid, votul deschis
se desfasoard utilizand functia "ridica méana” disponibila pe platforma digitala,

(4) n situatia in care sedinta consiliului de administratie se desfasoara on-line sau hibrid, votul secret
s€ poate realiza prin mijloace electronice sau utilizand functia "breakout rooms” din aplicatia Microsoft
Teams/Google Meet, respectiv un formular on-line, generat de citre secretarul consiliului de
administratie. Tn acest caz, secretarul consiliului de administratie va semna o declaratie de

confidentialitate, care va fi atasata la dosarul cu anexele procesului-verbal intocmit in cadrul sedintei
on-line din ziua respectivi.



