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1. Lista responsabililor cu elahorarea, verificarea qi aprobarea edi(iei sau, dupl caz, a reviziei
in cadrul edi(iei procedurii documentate:

2. Cu

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/
operafiunea

Numele qi prenumele Func(ia Data Semnlturl

1
.,

J 4

1.1 Elaborat
STOIAN MARIA
PETRE SIMONA.
CRISTINA

r$

(6.o0.Xp22

d6-o?.
2022

1.2 YenfrcatlAvizat COTE$ MANUELA
NICOLETA

r$GA
(Presedinte al
Comi,siei de
ruonilorizare

,\CIM

?.6."\-

bu,

1.3 Aprobat MITREA STELUTA
IULIANA

I$G
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W
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3. Scop

3.1. StabileEte modul de avizare a Proiectului ,,$coald dupi qcoald", in vederea deruldrii programului
in unit[1ile Ecolare.

3.2, Prezenta procedurf, va fi fblositl la nivelul Inspectoratului $colar Judelean Ialomila pentru
avizarea proiectelor de tip ,,$coald dup6;coa15" depuse de unitdli qcolare din jude!. Orice unitate qcolar[
care iEi propune s[ organizeze Programul ,,$coal6 dup[ Ecoal[" va utiliza aceeaqi procedurd in realizarea
documentaf iei proiectului.

3.3. Prezenta procedur[ are ca scop cunoasterea etapelor care trebuie urmate in vederea avizdrii
proiectului Programului ,,$coal6 dupd qcoal[" de cdtre Consiliul de Administratie al ISJ lalomi1a. in
vederea derul[rii acestuia de cf,tre unitatea qcolar6, cu respectarea A,fetodologiei cle organizare (l
Programului ,,$coald dupa ;coald" din 7 septembrie 201l, cu modific[rile qi cornpletdrile ulterioare.

4. Domeniu de aplicare

4.1. Procedura prezinti etapele care trebuie urmate in vederea avizdrit proiectului Programului ,,$coal[
dupd qcoal6".

4.2. Procedura documenleazl procesul prin care sunt identificate etapele care trebuie urmate in
vederea avizdrii proiectului Programului ,,$coa15 dupd ;coal[" de c[tre Consiliul de Administralie al ISJ
Ialomila" in vederea derulhrii acestuia de cdtre unitatea qcolarS propunf,toare, cu respectarea
Metodologiei de organizare a Programului ,,$coald dupit ;coald" din 7 septentbrie 201t, cu
modificS.rile Ei completdrile ulterioare.

4.3. Depinde de:
a) elaborarea proiectului de cdtre unitatea de invf,tdmant propunf,toare;
b) avizarea proiectului de c5.tre consiliul de Administralie al IS.T Ialomi1a.
4,4 Compartimente furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitAlii procedurate;
compartimente implicate in procesul activitdtii:
a) Inspectorii $colari Generali Adjuncli, coordonatori ai domeniilor,,Management" si ,, Curriculum qi
inspec!ie EcolarS;
b) Inspectorul gcolar responsabil cu Programul ..$coala dup6 qcoald";
c) Inspectorii qcolari din cadrul IS.I Ialomita;
d) Diiectorii unitdlilor de inv[fdmAnt din jude].

5. Documente de referin(d
5.1. Legislafie primari:

- Legea Educaliei Nafionale nr.ll20I1, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.
5.2. Legislafie secundari:
- OMECTS nr. 5349104,09.2011 referitoar la Metodologia de organizare a Programului ,,$coal6

dupd Ecoal6", cu modificErile qi complet6rile ulterioare;
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6. Defini(ii qi abrevieri
6.1. Defini{ii ale termenilor:

Nr.crt. Termenul Defini{ia qi/sau, daci este cazul, actul care defineqte termenul
1 Procedur6

documentatd

Mod specific de realizare a unei activitdfl sau a unui proces, editat pe

suport hirtie sau in format electronic; procedurile documentate pot
fi: proceduri de sistem qi proceduri operationale

2 Procedur[

de sistem

(procedurd

general6)

Descrie un proces sau o activitate care se desfbgoar6 la nivelul
entitdlii publice aplicabil/aplicabili majorit[]ii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate public6

-) Edilie a unei
proceduri

documentate

Forma iniliald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
documentate, aprobatd gi difuzat6

4 Revizia in
cadrul unei

edilii

Acliunile de modificare, ad5ugare, suprimare sau altele asemenea,

dup[ caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii documentate, acliuni care au fost aprobate qi difuzate

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 P,S./P.O Procedurd de sistem/procedurd operalionald
2 E. Elaborare
a
J V Verificare
4 A. Avtzare

5 Ap. Aprobare

6 Apl Aplicare
7 Arh. Arhivare
8 I Informare

9 I$G Inspector $colar General
10. r$GA Inspector $colar General Adjunct
11. r$ Inspector $colar
12. SDS $coald dupd $coa15
13. ISJ Inspectoratul $colar Judelean

3
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7. Descrierea activiti(ii sau procesului
7.1 Generalitflfi:

Programul ,,$coal[ dup[ Ecoal6" este un program complementar programului Ecolar obligatoriu
care, prin modalitali integrate de sprijin, are ca scop prevenirea abandonului qcolar qi a p6r6sirii timpurii
a qcolii, creqterea performanlelor qcolare, tnvdlarea remediald, accelerarea invdl6rii prin activitafl
educative, recreative ;i de timp liber, dezvoltarea personald qi integrarea social[, precum qi desfbqurarea
intregului program al elevilor intr-un spaliu securizat, ca alternativd la petrecerea timpului liber in medii
cu potenlial de dezvoltare a unui comportament deviant. Oferta de Program SDS este proiectat6 astfel
incdt sE r6spundl nevoilor tuturor elevilor din ciclul primar Ei gimnazial qi, cu prioritate, nevoilor
e I evi 1 o r ap arf indnd grupuri I o r dezav antal ate .

7.2 Documente utilizate:
7, 2,1Lista qi provenien{a documentelor utilizate:
- Adresd de inaintare din partea unitafli de invrf6m6nt cdtre I.s.J. Ialomila;
- Proiectul, in orieindo cu num6r de inregistr are lanivelul unitdlii qcolare;
- Procesul verbal, in copie, din qedinla consiliului profesoral al qcolii.
- Decizia Consiliului de administrafie al unit[lii qcolare privind organizareaProgramului SDS, in copie;
- Documente, in copie, care sd confirme exa{ninarea me4lcalr oblieqlorie:
- Documente, in copie, care s[ evidenlieze suslinerea financiard a Programuiui SDS;
- Regulamentul intem al Programului SDS;
- Contractul de parteneriat Ecoald-familie (model).
7.2.2. Con{inutul qi rolul documentelor utilizate:
- Adresd de inaintare din partea unitdlii de inv6!6mdnt cdtre I.S.J. Ialomila, in care se solicit6 avizarea
proiectului privind organizarca si derularea Programului ,,$coal[ dupd Ecoal6" ( Anexa 1);
- Proiectul, in ofiei+al, cu numdr de inregistrare la nivelul unitdlii q.olar. in vederea avrzdrriacestuia;- Procesul verbal, in copie, din care sd reias[ prezentarea Ei aprobarea ofertei educa]ionale a
Programului SDS in qedinfa Consiliului profesoral al qcolii.
- Decizia Consiliului de administralie al unitalii gcolare privind organizareaProgramului SDS, in copie;- Documente, in copie, care sd confirme exqmiTr+rea medigal4 obligato{ig a persoanelor care
desftgoar6 activitEli in cadrul Programului SDS;
- Regulamentul intern al Programului SDS;
- contractul de parteneriat qcoald-familie (moder din metodologie).

7,2,3, Circuitul documentelor
- Depunerea la ISJ Ialomila, de c[tre unitatea de inv6![m dr:l-, a proiectului (in dublu exemplar) insofit
de solicitarea de avizare;
- Verificarea, de c[tre inspectorul qcolar responsabil al programului SDS, a documenta]iei depuse, in
baza fiqei de avrzarc (Anexa 2);
- Inaintarea de c[tre inspectorul qcolar responsabil al programului SDS, c6tre Consiliului de
Administrafie al ISJ Ialomila, a proiectului insolit de referat, in vederea avizdrii:
- Inqtiinlarea unitdlii de invdldmdnt privind avizarca/rcvrzuireaproiectului

I
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7.3.Resurse necesare

7 .3.1. Resurse materiale
- calculator, imprimantd, copiator, materiale consumabile

7 .3.2. Resurse umane
- inspectori qcolari pentru inv[!6m6nt primar qi monitorizareaprogramelor privind accesul la educa]ie,
inspector qcolar pentru minoritEli, inspector qcolar general adjunct, membrii consiliului de administralie,
cadrele didactice impicate in proiect

7 .3.3. Resurse financiare
- cheltuieli cu materialele consumabile

7.4. Mod de lucru
Documentalia proiectului pentru organizarea qi desftqurarea Programului SDS se va realiza la

unitatea de invI{[mffnt care solicitl avizarea Consiliului de Administra]ie al ISJ lalomila.

Pasul 1: a) in perioada ianuarie-februarie a anului Ecolar, consiliului de administrafie al unit[]ii de
invdfdmdnt realizeazl,o analizd de nevoi qi stabiles,te grupul lintdpentru anul qcolarurmdtor. Pebaza
analizei de nevoi Ei a resurselor existente, se constituie o comisie formatd din: directorul unitdlii gcolare,
reprezentantul comitetului de p6rinli al qcolii, dou6 cadre didactice din inv[]Smdntul primar Ei doui
cadre didactice din invlt[mdntul secundar, aleqi de consiliul profesoral. Aceast[ comisie va elabora
oferta pentru Programul SDS, sub formd de pachete educafionale, care va fi prezentatd,, discutatd Ei
aprobatd de consiliul profesoral al qcolii p0nd la I martie, pentru anul Ecolai urmdtor,

b) in cazul in care, din motive bine intemeiate, unitatea de invd![mdnt iqi propune sl
organizeze Programul SDS dupd inceperea anului qcolar (dar nu maitdrziu de vacanla de iarnl), avdnd
in vedere importanfa programului pentru elevi, se vor depune documentele pentru aytzare, respectfind
etapele din prezenta procedurd.

Pasul 2: Oferta educalionald aprobat[ de consiliul profesoral va fi inclus[ in Proiectul Programului
SDS, care va fi elaborat de echipa de proiect qi va fi prezentat spre aprobare consiliului de administralie
al unitdlii de inv6![mdnt. Decizia consiliului de administrafie va fi pusd in aplicare de director, care va
inainta Programul SDS c6tre ISJ Ialomila pentru avizare. Odat[ cu proiectul vor fi depuse documentele
prevdzute la anexa 1, in dublu exemplar.

Pasul 3: Inspectorul Ecolar desemnat sd rdspund6 de Programul SDS din cadrul Inspectoratului Judelean
Ialomila, verific[ existenla in dosar a documentelor necesare qi, in cazul in care constatd cd dosarul nu
este complet sau confinutul nu respect[ metodologia, inEtiinleaz[ solicitantul in vederea revizuirii
proiectului. in urma analizei dosaruiui, completeaza nEu de avizare (Anexa 2) in dublu exemplar qi
inainteazd' proiectul spre avizare Consiliului de Administralie al Inspectoratului $colar Jude{ean
Ialomi1a, in baza referatului intocmit.
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Pasul 4: Consiliul de Administralie al Inspectoratului $colar Ialomila avizeazd, proiectul Ei solicitd
secretariatului sd ingtiinfeze unitatea de invSlimAnt despre acest lucru. Dosarul insolit de un exemplar al
fiqei de avizarc va fi ridicat de la sediul ISJ de cdtre directorul unitdlii qcolare sau de un reprezentant
desemnat de acesta.

Pasul 5: Inspectorul ;colar desemnat sd rdspundd de Programul SDS din cadrul Inspectoratului $colar
Judelean Ialomila monitoriieazd qi evaheazd, activitdlile de proiect pe parcursul derularii acestuia qi
ofer6 informalii la solicitarea inspectorului ;colar general sau ME.

Pasul 6z La incheierea perioadei de desfbEurare a Programului SDS, unitatea qcolard intocmeqte gi
transmite Inspectoratului $colar Judelean Ialomila un raport final, care confine date cantitative Ei
calitative referitoare larezultatele obfinute, raportate la obiectivele proiectate.

8. Responsabilitlfi

Semn[tura

I

Actiunga (opera{iunea)Nr.
crt.

Compartimentul
(postul) - Numele si
prenumele persoanei

care ocup[ postul

1

(E)

.,

(\)
3

(A)
4

(Ap)
5

(Apl.)
6

(D
7

(Arh.)

1 I$G

l4ltt1ea Stelu(a Iuliana
Ap. Apl. I.

2 r$GA
Cotep Manuela Nicoleta

V Apl.

J r$GA
Baboi Marian Iulian

Apl. I

Curriculum -
Stoian Maria - I$
Responsabil SDS

E Apl. I

5

IS

Curriculum -
Petre Simona Cristina -

E Apl. I

8 Curriculum -
Smeianu Marcela - IS

Apl. I

9 Curriculum -
Leuqtean Aurelia
Mihaela - Ig

Apl. I

10 Curriculum -
Dinu Gica - Ig

Apl. I

11 Curriculum -
Ion Marian - I$

Apl. I

12. Management -
Buzea Ileana - Ig

Apl. I

13 Curriculum -
Dincl Maria

APL, I

(

t

A. I.

4.
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Magdalena - I$
t4 Curriculum -

Alexe Petru{a - I$
Apl. I

15 Curriculum -
Cocioc Viorel - IS

Apl. I
(

16 Curriculum -
Dumitru Adriana - IS

Apl' I

17 Curriculum -
Jalb[ Marcela - I$

Apl I.

16 Curriculum -
Sandu Ion - I$

Apl I.

11 Curriculum -
Rflducanu Laurenfiu
Valentin * IS

Apl I.

18 Curriculum -
Novac Mihaela - IS

Apl I.

t9 Curriculum -
Trufagu Dan Cltilin -
r$

Apl. I.

20 Curriculum -
Go{ea Ionuf Adrian -
r$

Apl. i

21 Management -
Marin Floare - IS

Apl. I

22 Management -
Ton( Simona - I$

Apl. I

Z) Management -
Stancu Mariana - I$

Apl I.

24 Management -
State Nora Floren(a -
r$

Apl I

25 Juridic -
Copelea Gabriela
Rodica - consilier
luridic

I,

26 Secretariat tehnic
Comisia de monitorizare
SCIM _
Spinu Mihaela Alina

Arh

7

E: elaboraro, V =verificare, A:avizare, Ap: aprobare, Apl-aplicare, I-informare, Arh
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9. Formular de eviden{I a modificflrilor

10. Formular de analizd, a procedurii:

Nr,
Crt.

Edifia Datri
edi{iei

Revizia Data
reviziei

Nr. pag. Descriere
modificare

Semnitura
conducltorului

compartimentului

Nr.
crt.

Compartiment Nume ;i
prenume
conducf,tor
compartiment

Inlocuitor
de drept
sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Semnitura Data Obs. SemnI-

tura
Data

1

2

J

5

6

7

8

9

10.

11.

12

13

t4.
15.

16

17

8

4.
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1 1. Formular de distribuire/difuzare:

Nr.
ex.

Compartiment slNumele
prenumele

Data
primirii

Semnitura Data

retragerii
Data

intrlrii in
vigoare a

procedurii

Semnitura

I$G Mitrea
Stelufa
Iuliana

Jbn0.
fl.olz

r$GA Coteq
Manuela
Nicoleta

L0.o9.

floXy
r$GA Baboi Marian

Iulian

Curriculum - Stoian Maria ll,.o0.
leZL

Curriculum - Petre Simona
Cristina

26.0?.
lgtA

Curriculum - Smeianu
Marcela ft&"'qt'

\*Li--
Curriculum - Leu;tean

Aurelia
Mihaela

&b'or
{ntk

Curriculum - Dinu Gica

Curriculum - Ion Marian

2oze-
zb 6o

Management Buzea Ileana LG-o1-
lnn-

Curriculum - Dinc[ Maria
Magdalena

Curriculum - Alexe Petru(a .l-e,aO
4n oO

^vr'/-Curiculum - Cocioc Viorel 2e. 03

LlZL 1

Curriculum - Dumitru
Adriana z6,o3.2aa

Curriculum - Jalbl NoI.art
9
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Marcela

Curriculum - Sandu Ion L,,.O3.

tplV
Curriculum - R[ducanu

Laurentiu
Valentin 1.?Lv

1"b.o1,

Curriculum - Novac
Mihaela

!,a. 0x.
t* tu

Curriculum - Trufaqu Dan
Cltilin t4l2

4.o2

Curriculum - Go(ea Ionuf
Adrian

il -o9

'LP LZ-
Management Marin Floare

{6 oa
);ti 9-

Management Ton( Simona ){".s1 .

/o4 L
Management Stancu

Mariana
tG.o7.
2p22

Management State Nora
Floren{a

Juridic - Copelea
Gabriela
Rodica

9l o9
14LL

Secretariat tehnic
Comisia de
monitorizare
SCIM -

Spflnu
Mihaela Alinaz 16-og

?-a22

l2.Anexe

Anexa 1 - Solicitare avizare dosar pentru Proiectul ,,$coald dupd qcoald"

Anexa 2 - FiEa de avizare a proiectului ,,$coald dupd Ecoali"

10
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Anexa nr. I

Citre Inspectoratul Scolar Jude{ean Ialomi{a

Prin prezenta, solicitim avizarea Proiectului Programului .,$coal6 dupd qcoa16" pe care
unitatea noastrd doreste sd il desfEsoare in perioada

Anexdm urmdtoarele documente, in dublu exemplar:

- Proiectul, in orieinal, cu num6r de inregistrarcla nivelul unitdlii qcolare;
- Procesul verbal, in copie, din care sd reiasd prezentarea qi aprobarea ofertei educalionale a

Programului SDS in Eedinla consiliului profesoral al Ecolii;
- Decizia consiliului de administralie al unitdlii Ecolare privind otgarrizarca Programului SDS, in

copie;
- Documente, in copie, cate sd confirme examinarea medicalfl obligatoriq a persoanelor care

desftqoard activitdli in Programul SDS;
- Documente, in copie, care sE evidenlieze susfinerea financiard a Programului SDS;
'Regulamentul intem al Programului SDS;
- Contractul de parteneriat Ecoald-familie (model).

Director Secretar,

1,1.
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Anexa nr. 2

AYIZAT,
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al ISJ IALOMITA

PRE$EDINTE,
INSPECTOR $COLAR GENERAL,
PTof. MITREA STELUTA IULIANA

DATA:

FI$A DE AVIZARE A PROIECTULUI ,,$COALA DUPA $COALA"

Unitatea qcolarl propunitoare: ... ....,..ri.

Analiza proiectului

din punctual de vedere al respectdrtt Metodologiei de organizare ;i.funclionare a Programului ,,$coalir

dtrpd ;coald", aprobatd prin OI,LECTS nr. 5349/201 l, cu modiJicdrile ;i completdrile prevdzute in

OMEI'| nr. 1802i2017

NR.
CRT.

CRITERII/CONDITII DE REALIZARE DA NU OBSERVATII

I: ELEMENTE DE PROIECTARE

I Date de identificare a unitdtii scolare

2 Inregistrarea documentului in unitatea scolard

J Argument rezullal dtn analiza de nevoi

4 Identificarea qi precizarea grupului linta

5 Persoane implicate: resonsabilitdli, fiqa postului

6 Precrzarea scopului

7 Relevanla obiectivelor in raport cu scopul propus

8 Parteneri in r eahzarca proiectului

9 Surse/modalit61i de flnanlare

10 Localia

11 Durata prestabilitd a proiectului
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Exemplar unic

\2 Programul zilnic

13 Modalitatea de desfbEurare a programului, in funclie de

situalia epidemiologicl

l4 Servirea mesei de cdtre elevi

t5 Resurse materiale neoesare

t6 Calendarul activitdlilor (pe luni)

t7 Rezultate aEteptate

18 Modalitfii de evaluare
- Indicatori
- Criterii
- Instrumente
- Modali14I !.. urmS.rire Ei evaluare

t9 Regulament intem de funcfionare (va confine Ei
precizdri legate de modalitatea de desft$urare: fizic, on-
line, hibrid)

II. DOCUMENTE ANEXE NECESARE DERULANU PROGRAMULUI

20 Copie a procesului verbal din qedin{a Consiliului
profesoral al ;colii in care a fost prezentat proiectul

2l Copie dupd decizia Consiliului de Administralie al
qcolii privind derularea Programului SDS

22 Examinarea medicald obligatorie a persoanelor care
desfE$oard aqtivitdli in cadrul SDS

z-) Contracte de parteneriat qcoalE-familie

24 Parteneriate cu institulii, sponsori, organizalii
neguvernamentale care susjin derularea proiectului

RECOMANDARI:

Responsahil program SDS,
Inspector qcolar,
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